ESTADO DO MARANHAO Folha n I

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAQ A0 DO PARAISTI

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCATE® O 1 8
Tubirica

1. DOOBIETO

1.1, O presente Termo de Referéncia visa Contratac3o para o fornecimento de Café da Manh3, Lanches
em geral(coffee break) de interesse da secretaria Municipal de Educac¢do do Municipio de S3o jodo
do Paraiso-MA, conforme tabela, condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento

1.2, Os bens objeto desta contratacdo sio caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do DFD.

1.3. O objeto desta contratagdo sdo de qualidade comum, nio superior & cumprir as finalidades as quais
se destinam, ndo se enquadrando como sendo de bem de luxo, nos termos do artigo 20 da Lei n¢
14.133, de 2021.

2. ESPECIFICACOES E ESTIMATIVA DE CONSUMO
. 2.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$22.770,00 (vinte e dois mil setecentos e setenta reais)
) cornforme custos unitarios descritos na tabela abaixo,

ESPECIFICACOES E ESTIMATIVA DA CONTRATACAO
ltem Descrigio Unidade Quant. . Recorréncia R$ Unit. . R$ Mensal. RS Total
Farnecimento de Café, Leite e
Suco para atender as
necessidades precipuas da
Secretaria  Municipal de
1 Educagdo do Municipio de
530 Jodo do Paraiso/MA
QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAQC | Quantidade: 2.500,00 | Recorréncia: 1 | R$ Mensal: 8.625,00 | Valor Total RS
8.625,00
Fornecimento de Bolos para
atender as necessidades
precipuas da  Secretaria
Municipal de Educagido do
2 Municipio de S3o Jodo do
Paraisc/MA
QUANTIDADES POR ORGAC PARTICIPANTE
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAQ | Quantidade: 1.500,00 | Recorréncia: 1 | RS Mensal: 9.225,00 | Valor Total RS
9.225,00
fornecimento de Pdes doces
e Salgados para atender as
necessidades precipuas da
Secretaria  Municipal de
3 Educagio do Municipio de
S30 Jodo do Paraisa/MA
QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO | Quantidade: 1.500,00 | Recorréneia: 1 | RS Mensal: 4.920,00 | Valor Total RS
4.920,00

unidade 2.500 1 RS 3,45 RS 8.625,00 RS 8.625,00

uhidade 1.500 1 RS 6,15 RS 9.225,00 RS 9.225,00

unidade 1.500 1 R$3,28  R%4.920,00 RS 4.920,00

Valor Total RS 22.770,00

3.  DAFUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO. . | L
3.1, Ajustificativa presente tem por objeto o fornecimento de coffee break, coquetéis, lanches
prontos e itens para preparacdo de lanches em diversos:
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Eventos realizados por todas as Secretarias;
Reunides,

Enfim, o presente objeto se destina a atender as demandas de toda a secretaria quando necessario
a aglomeracio de determinado nimero de pessoas em eventos e reunides realizadas pela
Secretaria. £ certo que estes eventos geralmente demandam tempo e dedicacio de todos, nao
sendo possivel muitas das vezes que saiam para produzirem ou comprarem seus alimentos, sendo
assim, nada mais justo que sejam-lhes oferecidos pelo municipio.

3.2. Mais detalhes quando a fundamentaco da presente contratacdo encontra-se pormencrizada em
Tépico especifico deste Termo de Referéncia.

4.DO ALINHAMENTO COM O PLANEJAMENTO DA ORGANIZACAO

o 41. A contratacio néo foi prevista no plano anual de aquisicbes, uma vez que o referido PCA esta sendo

elaborado pelo 6rgao. Ademais, destaque-se que a demanda foi apresentada no DFD e aprovado
meio de despacho da Autoridade competente

5. DESCRICAO DA SOLUGAO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO
5.1. A descricio da solugiio como um todo considerado o ciclo de vida do objeto e especificacdo do
produto encontra-se pormenorizada em tépico especifico deste Termo de Referéncia.
6. REQUISITOS DA CONTRATACAC
6.1. Os requisitos da contrata¢do, como critérios de sustentabilidade, indicag8o de marcas ou modelos,
ou ainda a vedagdo de contratagdo de marca ou produtos encontram-se pormenorizada em topico
especifico deste Termo de Referéncia.
7. DAS AMOSTRAS
7.1. Paraapresente contratacdo n3o seré obrigatéria a apresentagdo de amostras por parte da licitante
vencedora.

8. GARANTIA DA CONTRATAGAO
8.1. N3o haverd exigéncia da garantia da contratacio dos artigos 56 e seguintes da Lei n? 14.133, de
2021.
9. DA SUBCONTRATACAO
91 Nio é admitida a subcontrata¢io do objeto contratual.

9.2.

Dentro DA regulamentacdo, temos, entéo, no art. 22, da IN SEGES n® 11672021, a definigdo do que seja pessoa

fisica, para fins de licitacdo:
9.3. “Art. 29 Para efeito desta instrucdo Normativa, considera-se pessoa fisica todo o trabalhador
autdnomo, sem qualquer vinculo de subordinagdo para fins de execugdo do objeto da contratacdo
publica, incluindo os profissionais liberais ndo enquadrados como sociedade empresaria ou empresario
individual, nos termaos das legislages especificas, que participa ou manifesta a intencdo de participar de
processo de contratacdo publica, sendo equiparado a fornecedor ou ao prestador de servigo que, em
atendimento 3 solicitacio da Administracfio, oferece proposta.”

Seguindo na normatizagdo, a iN SEGES n¢ 116/2021 traz, em seu art. 52,
Art. 52 aviso de coniratacdo direta devera conter, dentre outras cliusuias:
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9.4. | - exigéncia de certiddes ou atestados de qualificagdo técnica, quando'couber, expedidos por

pessoas juridicas de direito publico ou privado, que comprovem ter as pessoas fisicas fornecido os
materiais ou prestado os servigos compativeis com o ebjeto da licitagao;

9.5. II - apresentacdo pelo adjudicatario dos seguintes documentos, no minimo:

a) prova de regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da leij;

b) prova de regularidade perante a Seguridade Social e trabalhista;

c) certid3o negativa de insolvéncia civil;

d) declara¢do de que atende os requisitos do aviso de contratacdo direta;

e) declara¢do de inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administra¢do Puablica.

10. DA VIGENCIA CONTRATUAL :

10.1. O prazo de vigéncia da contratacdo € de até 31/12/2024. contados do inicio da vigéncia que consta

descrita no instrumento contratual, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.
10.1.1. 0 objeto do presente termo de referéncia é enquadrado como continuo, sendo a
vigéncia plurianual mais vantajosa conforme descrito em Estudo Técnico Preliminar.
10.1.2. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a
. vigéncia da contrata¢do.

10.2. Havendo necessidade o contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condigBes contratuais, os
acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% {vinte e cinco por cento)
do valor inicial atualizado do contrato.

10.3. O instrumento contratual oferecera maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em refacdo
3 vigéncia da contratacdo.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELECE\O DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
Forma de selecdio e critério de julgamento da proposta
S 11.1. O fornecedor serad selecionado por meio da realizacio de procedimento de [CONTRATA(;I\O
' DIRETA], na modalidade [DISPENSA], com adogdo do critério de julgamento pelo [MENOR PRECO].

Forma de fornecimento
11.2. O fornecimento do ohjeto sera [INTEGRAL/PARCELADO/CONTINUADO].

12. PROPOSTA DE PRECOS .

12.1. Os pregos propostos deverdo incluir todos os custos diretos e indiretos, inclusive os resultantes da
incidéncia de quaisquer fretes, impostos, taxas, contribuicBes ou obrigagdes trabalhistas, fiscal e
nrevidencidrio a que estiver sujeito, e demais custos que incidam, direta ou indiretamente, na
execucio do objeto a ser contratado;

12.2. A proposta de preco deverd conter a discriminacdo detalhada dos produtos ofertados, marca,
modelo e fabricante, quando for o caso, quantidade solicitada, o valer unitario (numérico), valar

total (numérico e por extenso), prazo de validade da proposta de no minimo 60 {sessenta) dias e
prazo de entrega dos produtos,
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13.1.1. Dentro DA regulamentacio, temos, entdo; no art. 22, da IN SEGES n® ﬁ%/2021, a definigdo do
que seja pessoa fisica, para fins de licitagdo: '

TEIADE DE YODDS NOS:

13.1.2. “Art. 29 Para efeito desta Instrugdo Normativa, considera-se pessoa fisica
todo o trabalhador auténomo, sem qualquer vinculo de subordinacdo para fins
de execucdo do objeto da contratagdo publica, incluindo os profissionais liberais
ndo enquadrados como sociedade empresaria ou empresario individual, nos
termos das legislacBes especificas, que- participa ou manifesta a intengdo de
participar de processo de contratagao publica, sendo equiparado a fornecedor
ou ao prestador de servico que, em atendimento 3 solicitagdo da
Administracdo, oferece proposta.”

o 13.1.3. Seguindo na normatizacao, a IN SEGES n@ 116/2021 traz, em seu art. 52.
13.1.4. Art. 52 aviso de contratacao direta devera conter, dentre outras clausulas:

13.1.5. | - exigéncia de certiddes ou atestados de qualificacdo técnica, quando
couber, expedidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, gque
comprovem ter as pessoas fisicas fornecido os materiais ou prestado os
servicos compativeis com o objeto da licitagdo; '

13.1.6. i - apresentagdo pelo adjudicatario dos seguintes documentos, no minimo:

a) prova de regularidade perante 3 Fazenda federal, estadual €/ou municipal do domicilio ou
sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

b) prova de regularidade perante a Seguﬁdade Social e trabalhista;
¢} certid3o negativa de insolvéncia civii;
N d) declaragiio de que atende os requisitos do aviso de contratagio direta;

e) declaracio de inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administracado
Publica. ' '

14. MODELO DE EXECUCAO DO OBIETO
Condigdes de Entrega

14.1. O prazo de entrega dos itens, sempre que solicitado, sera de 10 (quinze) dias, contados do
recebimento da Ordem de Fornecimento.

14.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes
respectivas com pelo menos > (cinco) dias de antecedéncia para que qualguer pleito de prorrogacgao
de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forga maior.

14.3.  Os bens deverao ser entregues na sede do Municiplo de 530 Jodio do Paraiso em enderego indicado
na Ordem de Fornecimento.

14.4. No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega ndo podera ser inferior a
90 (noventa) dias, ou a metade do prazo total recomendado pelo fabricante.

=
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14.5. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de
Defesa do Consumidor).

15. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

15.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e
as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucio total ou parcial.

15.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogade automaticamente pelo tempo correspendente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

15.3. As comunicacbes entre o Orgdo ouentidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o usc de mensagem eletrdnica para esse fim,
conforme endereco eletrdnico informado pefa contratada na sua proposta comercial.

15.4. O orgdo ou entidade podera convaocar representante da empresa para adogdo de providéncias gue

. devam ser cumpridas de imediato.

15.5. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que conterd informacbes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execucio do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de aferico dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre
outros.

Fiscalizagdo
15.6. Aexecucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelofs) fiscal{is} do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput}.

Fiscaliza¢3o Técnica

15.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucao do contrato, para gue sejam cumpridas todas
as condicBes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a

Administragao
15.7.1. 0O fiscal téenico do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas
— as ocorréncias relacionadas & execugdo do contrato, com a descri¢do do que for
' ' necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. {art. 117, §12 da

Lei n2 14.133, de 2021}

15.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificagBes para a correcdo da execugdo do contraio, determinando prazo para a
correcdo.

15.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo
gue demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para
que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

15.7.4. No caso de ocorréncias gue possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

15.7.5. O fisca! técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacio tempestiva ou a
prorrogacao contratual.

Fiscalizagdo Administrativa

LN
. \
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15.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdo das condicog habilitacdo da

contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagéo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes,

caso necessario.

15.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua

competéncia;

Gestor do Contrato

15.9. O gestor do contrato, coordenara a atualizagdio do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das
prorrogagbes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de

R adequacBes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo.
15.10. O gestor do contrato acompanharad os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso,

3 autoridade superior aquelas que uftrapassarem a sua competéncia.

15.11. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condicBes de habilitagdo da contratada, para
fins de empenho de despesa & pagamento, e anotara os problemas que obstam o fiuxo normal da

liquidacdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

15.12. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacBes assumidas pelo contratado, com
menc3o ac seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, ¢ a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto

de cumprimento de obrigacdes.

15.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabiliza¢io para fins de aplicacdo de sangbes, a ser conduzido pela comissdo de que trala o
art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,

conforme o caso.

15.14. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecugdo dos
. objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para ©

aprimoramento das atividades da Administragdo.

15.15. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ac setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela

fiscalizacdo e gestdo nos 1ermos do

16. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

contrato.

16.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Prefeitura Municipal de Sdo Jo3o do Paraiso deste exercicio,

na dotacdo abaixo discriminada:

DOTAGCAO ORCAMENTARIA
UNIDADE: 01 SECRETARIA MUNICIPAL DE epuUcAcGAo
CLASSIFICACARO: 42.361.0003.2011.0000 MANUTENGAO DA SECRETARIA DE FDUCACAQ
NATUREZA DA DESPESA: 2.3.90.36.00 - SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA FISICA

R - N
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16.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes s rovacdo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

17. DO RECEBIMENTO DO OBJETO

17.1. O objeto serd recebido provisoriamente, de forma sumadria, no ato da entrega ou execugao,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsével pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

17.2. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recehimento provisorio,
quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituido no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da notificacdo da contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

17.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias (teis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administragdo, ap6s a verificacdo da gualidade

- e quantidade executados e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

17.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

17.5. No caso de controvérsia sobre a execucio do objeto, quanto a dimensio, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se 3 empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucio do objeto, para efeito
de liquidagdo e pagamento.

17.6. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquida¢do de despesa, ndo sera computado para os fins
do recebimento definitivo.

17.7. O recebimento provisério ou definitivo n3o excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranc¢a dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

18. DOS CRITERIOS PARA PAGAMENTO
18.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias uteis
— para fins de liquidagao, na forma da se¢do anterior, prorrogaveis por igual periodo.

18.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
fais como:

18.2.1. o prazo de validade;

18.2.2. a data da emissao;

18.2.3. os dados do contrato e do 61g&o contratante;

18.2.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

18.2.5. o valor a pagar; e

18.2.6.  eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.

18.3, Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas caneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovacio da regularizacdo
da situacdo, sem dnus ao contratante.

18.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovagdo das certiddes de regularidade junto a Receita Federal do Brasil/Previdéncia,

prefeitura Municipal de Sdo Joao do Paraiso — MA | CNP): 01.597.529/0001-2\; t\
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Trabalhistas, FGTS, Estado {divida ativa e tributos), b%?éfé%mﬁ%eWtos), nos termaos
do art. 68 da Lei n2 14.133, de 2021.

18.5. Constatando-se situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, NC Mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

18.6. Nio havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos érgdos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus creditos.

18.7. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

18.8. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se

— decida pela rescisdo do contrato, caso o contratade n3o regularize sua situagdo fiscal.

18.9. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da finatizac3o da liquidagdo
da despesa, conforme item anterior.

18.10. O pagamento serd realizado por meio de ordem banciria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

18.11. Sera considerada data do pagamento 0O dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento,

18.12. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.
18.12.1.  Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacio do pagamento, OS percentuais
estabelecidos na legislacdo vigente.

18.13. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2
123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribuicBes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ac tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

- $30 Jodo do Paraiso - MA, 04 de Marco de 2024
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