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DECRETO N° 004/2025

Dispde sobre o recadastramento dos servidores publicos efetivos
municipais da Administracdo Direta e Indireta do municipio de Séo

Jodo do Paraiso/MA e dé& outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SAO JOAO DO PARAISO, Estado do Maranhdo, no uso de
suas atribuicdes legais conferidas pela Lei Organica do Municipio, e

CONSIDERANDO a necessidade de atualizacdo dos dados cadastrais dos servidores publicos

municipais ativos, bem como o aprimoramento da gestdo de pessoal;

CONSIDERANDO a importancia de garantir a transparéncia e a eficiéncia na administragdo

publica municipal;

CONSIDERANDO o dever de zelar pelo cumprimento da legislacdo vigente no tocante a

organizacdo administrativa e a regularidade do vinculo funcional dos servidores publicos,

DECRETA:

Art. 1° - Fica instituido o Recadastramento Obrigatorio dos Servidores Publicos Municipais
Ativos, abrangendo todos os ocupantes de cargos efetivos, inclusive servidores cedidos a outros érgédos e

os licenciados, vinculados a Administracdo Direta e Indireta do Municipio de S&o Jodo do Paraiso/MA.

Art. 2° - O recadastramento dos servidores serd realizado de forma presencial, no periodo
compreendido entre 23 de janeiro de 2025 a 06 de fevereiro de 2025, no horario de 08h00min as
12h00min e das 14h00min as 17h00min, nas dependéncias da Escola Municipal Paraiso do Saber,
localizado na Travessa Alto Paraiso, s/n, Alto Bonito, S&o Jodo do Paraiso-MA, sob a coordenacdo do
Setor de Recursos Humanos, que sera responsavel por planejar, supervisionar e executar todas as etapas

do processo.
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Art. 3° - Para o recadastramento, o servidor devera apresentar 0s seguintes documentos, em
formato fisico (originais e copias), conforme orientacdo da Administracdo, assegurada a protecdo dos

dados pessoais em conformidade com a Lei Geral de Protecdo de Dados (Lei n® 13.709/2018):

I.  Ficha Cadastral — a ser realizado no local do Recadastramento
Il.  Documento oficial de identificacdo com foto (RG, CNH ou outro);

I1l.  Certificado de escolaridade ou diplomas (Certiddo de conclusao de nivel fundamental ou
médio/ ou Certificado ou Diploma de conclusdo de nivel superior, especializagéo,
mestrado ou doutorado);

IV.  Portaria de Nomeacéo e Termo de Posse;
V. Portaria de Reducdo de Carga Horaria, se houver;

VI.  Declaracdo de ndo acumulagédo de cargo publico ou, quando for o caso, comprovacao de
acumulacdo licita (modelo anexo 1);

VII.  Portaria de Lotacdo e Declaracdo do Chefe imediato de lotagdo (modelo anexo II);
VIII.  Ultimo contracheque;
IX. Comprovante de autorizagho de  afastamento, licenga, disposicdo  ou

permuta a outro 6rgéo.
§ 1° - A Ficha Cadastral, mencionada no inciso | deste artigo, devera ser preenchida pelos
servidores no local do recadastramento, onde a Prefeitura Municipal de Sdo Jodo do Paraiso
disponibilizard computadores e suporte técnico para assegurar o correto preenchimento e a conclusdo do

jprocesso.

8 2° - Os dados pessoais coletados durante o recadastramento serdo tratados exclusivamente para
fins de gestdo administrativa, sendo garantida a sua prote¢do, armazenamento seguro e 0 uso restrito em
conformidade com a Lei Geral de Protecdo de Dados (Lei n° 13.709/2018).

8§ 3° - Deve-se ainda informar a situacdo dos que estdo afastados do servico, a especificacdo do
motivo, e 0s que estdo fora do 6rgdo de lotagédo, a indicacdo do 6rgdo em que estdo a disposi¢éo, seja
Municipal, Estadual ou Federal, bem como o periodo que se encontram afastados.

8 4° - Os servidores afastados ou que se encontram a disposicao de outro 6rgdo deverdo apresentar

comprovante da autorizacgdo legal que permitiu tal situagéo.
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8 5° - A Administragdo adotard medidas técnicas e organizacionais adequadas para garantir a

confidencialidade, integridade e seguranca das informacdes pessoais coletadas, incluindo mecanismos de

controle de acesso e protecdo contra vazamentos ou acessos ndo autorizados.

Art. 4° - O recadastramento instituido por este Decreto é de carater obrigatorio para os servidores
publicos municipais ativos, ocupantes de cargos efetivos, inclusive os cedidos a outros 6rgdos e 0s

licenciados, vinculados a Administracéo Direta e Indireta do Municipio de Sao Jodo do Paraiso/MA.

Art. 5° - O servidor que ndo realizar o recadastramento dentro do prazo estipulado neste Decreto
terd o pagamento de sua remuneragcdo suspenso até a regularizacdo de sua situacdo, sem prejuizo da

aplicacdo de outras medidas administrativas cabiveis.

8§ 1° - A suspensdo da remuneracao sera precedida de notificagdo formal ao servidor, concedendo-

se 0 prazo de 10 (dez) dias Uteis para regularizacdo ou apresentacao de justificativa.

8§ 2° - Caso a justificativa apresentada seja considerada procedente pela Administragdo, o servidor
tera prazo adicional de 15 (quinze) dias Uteis para concluir o recadastramento sem prejuizo a

remuneracéo.

§ 3° - A regularizacdo do recadastramento restabelecera o pagamento da remuneracdo a partir do
més subsequente ao cumprimento da obrigacdo, e a restituicdo de valores correspondentes ao periodo de

suspensdo serdo pagos de acordo com a disponibilidade financeira.

Art. 6° - Os casos omissos ou as situacOes excepcionais relacionadas ao recadastramento serdo
analisados pela Secretaria Municipal de Administracdo, que podera solicitar parecer técnico de outros
setores competentes, quando necessario, submetendo a decisdo final a homologacdo do Prefeito

Municipal.

8§ 1° - As situagOes excepcionais deverdo ser formalizadas por requerimento do servidor ou de seu

representante legal, acompanhado da devida documentagdo comprobatdria.

8 2° - As decisOes da Secretaria Municipal de Administracdo serdo comunicadas por escrito ao

servidor interessado, contendo a fundamentacdo do ato administrativo.

Art. 7° - Em casos de impedimento justificado para realizacdo do recadastramento no prazo

estabelecido, o servidor ou seu representante legal poderd solicitar prorrogacdo do prazo a Secretaria
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Municipal de Administracdo, mediante comprovacdo documental, no prazo de até 15 (quinze) dias Uteis

apos o término do recadastramento.

Paragrafo Unico - O servidor que tiver sua solicitagio de prorrogacdo deferida tera sua

remuneracao preservada durante o periodo de regularizag&o.

Art. 8° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, em conformidade com o artigo
147, 1X, da Constituicdo do Estado do Maranhao.

Gabinete do Prefeito Municipal de S&o Jodo do Paraiso — Estado do Maranhdo, aos 22 de janeiro de 2025.

Assinado de forma

MARCOS VINICIUS digital por MARCOS
DE FRANCA VINICIUS DE FRANCA

FERREIRA:9296740 FERREIRA:92967400378
——Dados2025.01.22—

MAIQéB% VINICIUS DE FRANSBABERREIRA

Prefeito Municipal
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ANEXO |

DECLARACAO DE NAO ACUMULACAO DE CARGO PUBLICO

Eu, [NOME COMPLETO], portador(a) do CPF n° [NUMERO] e RG n° [NUMERQO], servidor(a)
publico(a) do municipio de Sao Jodo do Paraiso/MA, ocupante do cargo de [CARGO], lotado(a) na
SECRETARIA/DEPARTAMENTO], declaro, sob as penas da lei, que:

() NAO ACUMULO cargo, emprego ou funcéo publica, seja no ambito federal, estadual ou municipal.

() ACUMULDO cargo, emprego ou funcéo publica, nos termos da Constituicdo Federal, conforme descrito

abaixo:

- Cargo/Funcédo: [DESCREVER]
- Orgdo/Entidade: [DESCREVER]

Declaro estar ciente de que a omissdo ou falsidade de informacg6es pode acarretar penalidades

administrativas, civis e criminais.

Sdo Jodo do Paraiso/MA, [DATA].

[Assinatura do(a) Declarante]
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ANEXO II

DECLARACAO DE LOTACAO

Eu, [NOME DO CHEFE IMEDIATO], portador(a) do CPF n°® [NUMERO] e RG n°
[NUMEROY], ocupante do cargo de [CARGO/FUNCAOY], responsavel pela unidade/6rgdo [NOME DA
UNIDADE/ORGAOQ], declaro, sob as penas da lei, que o(a) servidor(a) [NOME COMPLETO DO
SERVIDORY], portador(a) do CPF n° [NUMERO] e matricula n® [MATRICULA], esta regularmente
lotado(a) na unidade/6rgao/escola [NOME DA UNIDADE/ORGAO] desde o dia [DATA DE INICIO
DA LOTACAO].

Declaro ainda que o(a) referido(a) servidor(a) desempenha suas funcbes de acordo com as

atribuices de seu cargo, sendo sua jornada de trabalho de [NUMERO DE HORAS] horas semanais.

Por ser verdade, firmo a presente declaracdo para os devidos fins.

Sdo Jodo do Paraiso/MA, [DATA].

Assinatura do Chefe Imediato

Nome: [NOME DO CHEFE IMEDIATO]
Cargo/Funcéo: [CARGO/FUNCAQ]
Unidade/Org&o: [NOME DA UNIDADE/ORGAQ]
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