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DECRETO MUNICIPAL N° 031/2025, de 18 de agosto de 2025.

Dispbe sobre o Regulamento do processo de
compras e servigos resultantes de contratos firmados
(execucao do contrato) da prefeitura municipal de S&o
Jodo do Paraiso/MA e da outras providéncias.

MARCOS VINICIUS DE FRANCA FERREIRA, Prefeito Municipal de Sédo Jodo do
Paraiso/MA, no uso de suas atribuicdes legais conferidas pelo art. 158, inciso IV, da
Constituicdo Estadual do Maranhéo e pelo art. 77, IV, da Lei Organica do Municipio de Séo
Jodo do Paraiso/MA,

CONSIDERANDO o teor do art.117 a Lei 14.133/2021, quica inovacdo em relacdo a
fiscalizacdo dos contratos administrativos, a partir da aplicacdo de novos principios
atinentes a matéria, a citar os principios da legalidade, da impessoalidade, da moralidade,
da publicidade, da eficiéncia, do interesse publico, da probidade administrativa, da
igualdade, do planejamento, da transparéncia, da eficacia, da segregacédo de funcdes, da
motivacdo, da vinculacdo ao edital, do julgamento objetivo, da seguranca juridica, da
razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade, da celeridade, da economicidade
e do desenvolvimento nacional sustentavel, assim como as disposi¢cdes do Decreto-Lei n°
4.657, de 4 de setembro de 1942 (Lei de Introducdo as Normas do Direito Brasileiro),
enquanto matérias de ordem publica;

CONSIDERANDO os requisitos de governanca: planejamento, liderangca, controle e
compliance;

CONSIDERANDO que a Administracdo deve possuir regramentos para aplicacdo da Lei
Federal n® 14.133, de 2021, dentro da capacidade qualitativa e quantitativa de acordo com
o0 corpo de servidores envolvidos nas areas envolvidas com a execucdo dos contratos

administrativos;

DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS
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Art. 1°. Todo o procedimento resultante de contratos firmados para a aquisicdo de
materiais, equipamentos, servicos ou outros bens madveis regular-se-a de por meio deste
decreto.

Paragrafo unico: os procedimentos de execucdo de contratacdo de obras e servi¢os de

engenharia, também serdo regidos por esta normativa.

Art. 2° Compete exclusivamente a Secretaria Municipal de Administracdo, a

responsabilidade pela execug¢do do procedimento instaurado neste decreto.

CAPITULO Il
RITOS PROCEDIMENTAIS PARA EXECUGCAO DE SERVICOS E FORNECIMENTOS
CONTRATADOS

Art. 3°. O Fornecimento de materiais de consumo/permanentes, bem como prestacéao de
servicos resultantes de contratos firmados com o Municipio de Sdo Jodo do Paraiso/MA,
por intermédio da Prefeitura Municipal, ocorrerd& mediante solicitacdo formal e/ou
Requisicdo Interna Secretaria de Municipal de Administracao, via protocolo, para andlise e

posterior autorizacédo, obedecendo os tramites previstos neste decreto.

Art. 4°. Compete a Secretaria de Municipal de Administracéo, verificar a validade do
contrato, além da existéncia de dotacao orcamentaria, inclusive previsibilidade financeira e

financeira para a respectiva aquisicao de materiais, bens e servigos.

Art. 5°. Existindo dotacdo or¢camentaria, disponibilidade financeira e estando o objeto
devidamente contratado, o procedimento de aquisicdo devera ser encaminhado a gestao
de contratos de compras/servigos que realizara as seguintes agoes:

| — Anexar Nota de Empenho.

Il — Emisséo de Ordem de servigo/fornecimento em 02 (duas) vias, sendo a primeira via
encaminhada ao fornecedor e a segunda via destinada ao arquivo;

8 1° A Ordem de Servico/Fornecimento podera ser enviadas ao prestador de servigo ou ao

fornecedor, por meio eletrénico, através dos meios de comunicacdo oficial do Setor de
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Compras (e-mail) ou entregue em documento fisico, ao representante da empresa, onde
sera atestado o recebido na contrafé do arquivo.

§ 2° Sendo enviada por meio eletrénico, devera ser exigido ao prestador de servico ou ao
fornecedor, a confirmacé&o do recebimento da comunicagéo expedida, no prazo maximo de
24h (vinte e quatro horas).

§ 3° A omissao da confirmacao de recebimento da Ordem de Servigo/fornecimento exigida

no prazo previsto no paragrafo 2° do art. 5°, indicara o recebimento da mesma.

Art. 6°. Realizada as ag¢0es previstas no art.5°, a Gestao de contratos de compras/servi¢cos
tramitara o processo de compras/servi¢os, nos seguintes termos:

| — Quando tratar-se de aquisicdo de materiais de consumo/permanente, sera encaminhado
ao almoxarifado central ou ao almoxarifado da secretaria requisitante, para recebimento
dos bens/materiais de acordo com o objeto contratado.

Il — No caso de prestacéo de servicos, 0 processo deverd ser enviado ao fiscal do contrato,

para acompanhamento e fiscalizacdo da execucédo contratual.

Art. 7°. Compete ao setor de Almoxarifado/Patriménio e/ou ao Fiscal do Contrato, conforme
suas competéncias:

| — Realizar a conferéncia e verificacdo dos bens entregues ou dos servicos prestados, se
conformes com a descricdo prevista no contrato ou documento equivalente, atestando a
Nota Fiscal.

Il - Quando do recebimento dos bens de natureza permanente, agueles com estimativa de
vida atil superior a 02 (dois) anos, deverd ser solicitado ao setor de patriménio a
etiquetagem e o registro do bem, com o devido tombamento.

lll — registrar no sistema de controle de almoxarifado/patriménio os bens ou materiais

adquiridos.

Art. 8°. Verificada a execugcao contratual nos termos do artigo anterior, a Gestao de
contratos de compras/servigos procedera a juntada dos seguintes documentos:

| — Nota de Empenho;
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Il — Ordem de Servico/fornecimento;

lIl — Nota Fiscal ou documento equivalente, devidamente atestado;

IV — DANFE, quando for o caso

V — Relatério de execucédo contratual.

Paragrafo Gnico: E imprescindivel a emisséo do relatorio de execucédo do contrato, pelo(a)

Fiscal do Contrato.

Art. 9°. Apés a instrucao, o processo devera ser enviado ao setor de contabilidade, para
liquidacdo da despesa, respeitadas as regras do art.63 da Lei n° 4.320/64.

Art. 10. Liquidado, os autos devem ser encaminhados a Controladoria Geral do Municipio
para Manifestagdo de conformidade, conforme analogia ao art.74, Il da Constituicdo da

Republica Federativa do Brasil.

Art. 11. O procedimento de execucdo do contrato ficara sobrestado, na Secretaria de
Municipal de Administracdo até que seja demandado o procedimento de pagamento,
quando entdo sera enviada a Secretaria de Financas.

Paragrafo Unico: Cabera a Secretaria de Financas a validacdo para atesto de veracidade,

das certidées no momento do pagamento.

Art. 12. Apds o pagamento 0 processo, retornara ao setor de contabilidade para efetuar a

baixa contabil.

Art. 13. Efetuada a baixa contabil, o processo devera ser arquivado.

CAPITULO Il
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 14. As despesas realizadas sem o atendimento as disposi¢des deste Decreto e demais
dispositivos ou normativas que regulam a matéria de execucdo contratual no ambito do

Municipio de S&o Joao do Paraiso/MA, serédo consideradas de carater pessoal e de inteira
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responsabilidade daquele que autorizar ou realizar, sem prejuizo da instauracdo do
competente processo administrativo com vistas de apurar a responsabilidade, observados

a ampla defesa e o contraditério.

Art. 15. Todas as execucgdes contratuais ou qualquer realizagdo de despesa do Municipio
de Sédo Joao do Paraiso/MA, somente poderdo ser realizadas depois de cumprida as
formalidades legais, mediante emissdo de ordem de fornecimento/servicos.

8 1°. Nenhum servidor terd permissao para realizar a aquisicdo de bens, contratacdo de
servicos ou realizar obras em nome da Prefeitura Municipal de S&o Jodo do Paraiso/MA,
antes da emissdo da nota de empenho e posterior ordem de servico/fornecimento,
devidamente autorizada pela autoridade competente, conforme comando do art.60 da Lei
n° 4.320/64.

§ 2°. Os fornecedores e prestadores de servi¢os contratados pelo Municipio de S&o Joao
do Paraiso/MA, somente deverdo fornecer os produtos ou iniciar a prestacéo de servicos

mediante a ordem de servico/fornecimento.

Art. 17. Este decreto entra em vigor na data de sua publicacéo, revogando-se disposi¢coes

em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Séo Jodo do Paraiso/MA, 18 de agosto de 2025.
MARCOSVINICIUS DE S0 Riome e,
FRANCA FERREIRA:92967400378
FERREIRA:92967400378 D30s: 20250818 161902

Marcos Vinicius de Franca Ferreira
Prefeito Municipal
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