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LEI N° 0333/2026, DE 17 de abril de 2026.

Dispde sobre a Reorganizacdo da Estrutura
Administrativa Organizacional da Prefeitura
Municipal de S&o Jodo do Paraiso-MA e d&a outras

providéncias.

O Prefeito Municipal de S&o Jodo do Paraiso-MA, MARCOS VINICIUS DE
FRANCA FERREIRA, no uso de suas atribuicdes legais, conferidas pela
Lei Orgénica Municipal, faz saber a todos os habitantes deste
Municipio que a Camara de Vereadores aprovou e eu sanciono a seguinte

Lei:

CAPITULO I

DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Lei estabelece a Estrutura Organizacional da
Administracdo Direta do Municipio de S&o Jodo do Paraiso-MA e as

competéncias gerais das unidades gque a compdem.

Art. 2° A Administracdo Municipal desenvolverda suas funcgdes
obedecendo a um processo permanente e continuo de planejamento, que
vise a promover o desenvolvimento econdmico, social e cultural do
Municipio.

Art. 3° A acdo governamental serd norteada a partir dos instrumentos
de planejamento, elaborados sob a orientacdo e coordenacdo superior
do Poder Executivo, assegurada a participacdo direta do cidaddo e

das associacbes representativas da sociedade.
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CAPITULO II

DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art.

40

Paraiso-MA fica constituida da seguinte forma:

I - Orgdos de Assessoramento com a responsabilidade de assistir ao
Chefe do Poder Executivo Municipal e aos dirigentes de alto nivel
hierdrquico no planejamento,

controle dos programas,

a)
b)
c)
d)
e)
£)
g)
h)
i)
II -
a)
b)
c)
d)
e)
£)
g)
h)
i)
)
k)
1)

Gabinete do Prefeito;

Protocolo Geral;

Procuradoria Geral;

Controladoria Geral;

projetos e acdes municipais:

Coordenacdo de Assisténcia Juridica Municipal;

Assessoria

Juridica;

Contabilidade Geral;

Comissdo Permanente de Licitacédo;

Assessoria

Orgdos de Administracéao

Secretaria
Secretaria
Secretaria
Secretaria
Secretaria
Secretaria
Secretaria
Secretaria
Secretaria
Secretaria
Secretaria

Secretaria

Politica;

Municipal
Municipal
Municipal
Municipal
Municipal
Municipal
Municipal
Municipal
Municipal
Municipal
Municipal

Municipal

de
de
de
de
de
de
de
de
de

Governo - SEGOV;
Educacdo - SEMED;
Saude - SEMUS;
Financas - SEFIN;
Assisténcia Social

Cultura, Juventude e

Agricultura - SEMAGRI;

Transportes - SEMUT;

Obras Infraestrutura

de Esporte - SEDEL;

de Meio Ambiente - SEMMA;

de Administracdo - SEMAD;
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Turismo

- SINFRA;

A estrutura administrativa do Municipio de Sdo Jodo do

na organizacdo e no acompanhamento e

Direta (Secretarias Municipais):

- SEMUC;
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m) Secretaria Municipal de Planejamento - SEPLAN;

n) Secretaria Municipal de Articulacdo Politica - SEMAP;

III - Integram a organizagdo do Municipio, como 6érgdos de cooperagédo:

a) Fundo Municipal de Saude;

b) Fundo Municipal de Assisténcia Social;

c) Fundo Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente;
d) Fundo Municipal de Habitacdo de Interesse Social;

e) Fundo Municipal de Cultura;

f) Fundo Municipal de Meio Ambiente;

g) Servico Auténomo de Agua e Esgoto — SAAE;

Paragrafo dWUnico. A estrutura organizacional dos 6rgdos da

administracdo indireta serd regulamentada por meio de lei

especifica.

CAPITULO III

DA COMPETENCIA DOS ORGAOS DA ADMINISTRACAO DIRETA

SECAO I
DO GABINETE DO PREFEITO

Art. 5° O Gabinete do Prefeito é 6rgdo de assessoramento ao Prefeito,

e tem por competéncia:

I.
II.
III.

IV.

A coordenacdo da politica governamental do Municipio;

A coordenacdo da representacdo politica e social do Prefeito;

A assisténcia ao Prefeito em suas relacgdes politico-
administrativas com a populacdo; organismos estaduais e federais,
6rgdos e entidades puUblicos e privados;

A assessoria ao Prefeito em suas relagdes com a Camara Municipal

de Vereadores;

. A organizacdo da agenda de audiéncias, entrevistas e reunides do

Prefeito;
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Vi

VII.

VIII.
IX.

XI.

A preparacdo e o encaminhamento do expediente a ser despachado
pelo Prefeito;

A coordenacdo das atividades de imprensa, relacdes puUblicas e
divulgacdo das diretrizes, dos planos, programas e outros
assuntos de interesse da Prefeitura;

A organizacdo e coordenacdo dos servigcos de cerimonial;

A articulacdo e apoio administrativo direto ao Sistema de Controle

Interno, bem como aos Conselhos vinculados ao Gabinete;

. A articulacdo permanente com os demais o6rgdos gque compdem a

estrutura administrativa; e

O desempenho de outras competéncias afins.

Paragrafo unico. Para cumprir as finalidades que lhe competem, o

Gabinete do Prefeito do Municipio contard com os seguintes cargos

comissionados:

. Chefia de Gabinete;

. Chefia de Protocolo;

. Assessor Especial;

. Assessor Politico;

. Assessor Politico Rural;
. Assessor de Governo;

. Assessor Administrativo;

t= S Vo T o R () B o T o N o N

. Assessor de Comunicacéo;

-

. Subprefeito do Distrito de Vdo do Marco;

j. Secretaria Geral da Subprefeitura do Distrito do V&o do

Marco;
k. Assessor Especial da Subprefeitura de Vdo do Marco;
l. Pregoeiro;
m. Agente de Contratacdo;
n. Coordenador da Assisténcia Juridica Municipal;

o. Chefe de Cerimonial;
p. Diretor de Ouvidoria.
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SECAO II
CHEFE DE GABINETE

Art. 6° Cabe ao Chefe de Gabinete:
I. Prestar servicos relacionados diretamente com o Gabinete do
Prefeito;
IT. Marcar audiéncias do Prefeito;
ITI. Representar o Prefeito gquando designado;
Iv. Organizar e arquivar correspondéncias do Prefeito; e
V. Executar outras tarefas afins determinadas pelo Prefeito
Municipal.
SEGCAO III

DA PROCURADORIA DO MUNICIPIO

Art.

7° A Procuradoria do Municipio tem por finalidade exercer a

advocacia geral do Municipio:

I.

II.

III.

IvV.

Prestar servicos de consultoria e assisténcia Jjuridica ao
Prefeito e a titulares das reparticdes municipais;

Representar o Municipio judicial e extrajudicialmente; atuar em
qualquer foro ou instédncia, em nome do Municipio, nos feitos
em que ele seja autor, réu, assistente ou oponente;

Efetuar a cobranca judicial da divida ativa; emitir pareceres
singulares ou relatar pareceres coletivos; responder consultas
sobre interpretacdes de textos legais de interesse do
Municipio;

Prestar assisténcia aos o6rgdos em assuntos de natureza

juridica; examinar anteprojetos de leis e outros atos
normativos;
Estudar e minutar contratos, termos de compromisso,

responsabilidade, convénios, escrituras e outros atos; e
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VI. Elaborar informacdes em mandado de seguranc¢a; responsabilizar-

se por equipes auxiliares necessdrias a execucdo das atividades

préprias do cargo e executar tarefas afins.

Paragrafo unico. Para cumprir as finalidades que lhe competem, a
Procuradoria do Municipio contarad com o©s seguintes cargos

comissionados:

.Procurador Municipal Geral;
.Procurador Municipal Adjunto;
.Procurador Trabalhista;

.Assessor Técnico de Contratacdes Publicas;

o A 0 O o

.Assessoria Juridica.

SECAO IV
DA UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO

Art. 8° S&do Atribuicdes da Controladoria Geral:

I. Normatizar, sistematizar e padronizar os procedimentos
operacionais dos o6rgdos e unidades do Poder Executivo
Municipal;

IT. Instituir e manter sistema de informacdes para o exercicio das
atividades finalisticas do Sistema de Controle Interno;
ITI. Avaliar o cumprimento das metas estabelecidas no Plano

Plurianual e na Lei de Diretrizes Orcamentéarias;

Iv. Avaliar a execucdo orcamentdria e sinalizar os possiveils
desvios;
V. Fiscalizar e avaliar a execugcdo dos programas de governo,

inclusive as agdes descentralizadas realizadas com recursos
origindrios dos orgamentos da Unido e do Estado, no que se
refere ao nivel de execucdo das metas e dos objetivos
estabelecidos e quanto a qualidade do gerenciamento;

VI. Realizar auditorias e fiscalizacdes sobre a gestdo dos recursos

plblicos federais e estaduais sob a responsabilidade de 6rgdos
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VII.

VIII.

IX.

XI.

XII.
XIII.

XIV.

da administracéao municipal e nos sistemas contébeis,
financeiros, orcamentdrios, de ©pessoal e demais sistemas
administrativos operacionais;

Manter atualizado o cadastro com os dados de identificacdo dos
gestores publicos municipais, a fim de subsidiar a constituicédo
do rol de responséaveis;

Verificar a consisténcia dos dados contidos no Relatdério de
Gestdo Fiscal, conforme o estabelecido no art. 54 da Lei
Complementar n® 101, de 04 de maio de 2000;

Verificar a observidncia dos 1limites e das condicdes para
realizacdo de operacdes de crédito e inscricdo em Restos a
Pagar;

Verificar e avaliar a adocd&o de medidas para o retorno da
despesa total com pessoal ao limite de que tratam os arts. 22
e 23 da Lei Complementar 101/00;

Verificar a adogcdo de providéncias para a recondugcdo dos
montantes das dividas consolidada e mobilidria aos limites de
que trata o art. 31 da Lei Complementar 101/00;

Verificar a destinacdo de recursos obtidos com a alienacédo

de ativos, tendo em vista as restricdes constitucionais e as
da Lei Complementar 101/00;

O sistema de Controle Interno nos Municipios 13 - Avaliar a
prestacdo de contas anual do Prefeito Municipal, a ser
encaminhada ao Tribunal de Contas e a Cadmara Municipal de acordo
com o que disciplina a Lei Orgédnica do Municipio;

Verificar a Constitucionalidade das leis municipais e gquando
for o caso alertar o gestor para providéncias cabiveis;
Verificar todas as praticas desenvolvidas na admissdo de
servidores publicos, principalmente no que concerne a
legalidade, publicidade, moralidade, impessoalidade e

eficiéncia;
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XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.
XXTITII.
XXIV.

XXV .

XXVI.

Verificar o desenvolvimento dos processos licitatérios e o
cumprimento das diretrizes da Lei 8.666/93, bem como de todos
0s principios da administracdo publica;

Realizar auditorias e fiscalizacdo dos controles do patrimdbénio
publico e da organizacdo e procedimentos adotados no
almoxarifado;

Verificar o cumprimento dos procedimentos legais relativos a
divida ativa e cobranca efetiva dos tributos de competéncia do
Ente Publico Municipio;

Orientar os administradores de bens e recursos publicos nos
assuntos pertinentes a forma de aplicacgdo e prestacdo de contas
destes;

Realizar auditoria e fiscalizacdo da execucdo de convénios,
acordos, contratos e outros instrumentos similares realizados
pelo Poder Executivo Municipal;

Acompanhar a implementacdo, pelos dérgdos e unidades do

Poder Executivo Municipal, dos procedimentos e recomendacgdes
do o6rgdo de controle interno, visando a efetiva atuacdo do
Sistema;

Apurar os atos ou fatos ingquinados de ilegalidade ou
irregularidade, praticados por agentes publicos, na utilizacéo
de recursos publicos, dando ciéncia destes ao Chefe do Poder
Executivo ou do Poder Legislativo, recomendando a instauracgdo
do competente processo administrativo e acompanhar o seu
desenrolar e conclusdo;

Encaminhar ao Prefeito Municipal, sob pena de responsabilidade,
no prazo definido na lei municipal, a descricdo e levantamento
de todos os fatos irregulares que os integrantes do 6érgdo venham
a tomar conhecimento, recomendando sempre a apuracdo dos

mesmos.
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Paragrafo tunico. Para cumprir a finalidade que 1lhe compete, a

Controladoria do Municipio contard com ©0s seguintes cargos

comissionados:

a. Controlador Interno Municipal Geral;
b. Controlador Interno Adjunto; e

c. Fiscal de Contratos.

SECAO V

CONTABILIDADE GERAL

Art. 9° Compete a Contabilidade Geral, demonstrar a situacéo
orcamentaria, financeira e patrimonial do Municipio, registrar os
atos e fatos relacionados com a administracdo orcamentéria,
financeira e patrimonial das financas publicas municipais que

evidenciem:

I. As operacdes realizadas pelos brgdos ou entidades
governamentais e seus efeitos sobre a estrutura do patrimdbnio
do Municipio;

II. Os recursos dos orcamentos vigentes, as alteracdes decorrentes
de créditos adicionais, as receitas previstas e arrecadadas, as
despesas empenhada, liquidada e paga a conta desses recursos e
as respectivas disponibilidades;

IIT. Perante a fazenda publica a situacdo de todos os 6rgdos que de
qualquer modo arrecadem receitas, efetuem despesas, administrem

ou guardem bens a ele pertencentes ou confiados;

Iv. A situacdo patrimonial do ente PUblico e suas variacdes;

V. Os custos dos programas e das unidades da administracdo Publica;
VI. A renUncia de receitas e 6rgdos federais;
VII. As operacdes de que resultem débitos e créditos de qualguer

natureza financeira ndo compreendida na execucdo orcamentaria
serdo também objeto de registro, individualizacd&o e controle

contébil;
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VIII. Elaborar o projeto de Lei que versa sobre o Plano Plurianual

(PPA), a Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO) e a Lei de
Orcamento (LOA), promover o controle e a execucdo do orcamento
do Municipio;

IX. Desempenhar todas as atribuicdes legais aplicéaveis a
Contabilidade Publica compreendida as atividades de registro,
de tratamento e de controle das operacdes relativas a
administracdo orcamentéaria, financeira e 9patrimonial do
Municipio, com vista a elaboracdo de demonstracdes contébeis
exigidas por lei ou para fins de gestdo; e

X. Divulgar os relatdérios e informagdes contabeis que satisfacam
as normativas do Tribunal de Contas do Estado e do Tribunal de

Contas da Uniégo.

Paragrafo tunico. Para cumprir a finalidade que 1lhe compete, a
Contabilidade Geral do Municipio contard com o0s seguintes cargos

comissionados:

a. Contador Geral;
b. Contador Adjunto; e

c. Auxiliar Contabilista.

SECAO VI
DA COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

Art. 10° Cabe a Comissdo Permanente de Licitacdes:

I. Desempenhar as fungdes consignadas na legislacdo federal de
licitacgdes e contratos vigente (Lei n® 14.133/2021), no exercicio
da competéncia prevista no art. 22, XXVII, da Constituicdo Federal,

além das outras fungdes a elas conferidas pela lei;

§ 1° As competéncias da Comissdo Permanente de Licitacdo incidiréao
sobre todas as contratacdes de compras e servicos do Poder Executivo

Municipal, sempre com vistas a realizacdo dos principios da
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Administracdo Publica, especialmente da legalidade, moralidade,

economicidade, eficiéncia e transparéncia;

§ 2° No exercicio das competéncias referidas no paragrafo anterior,
e além delas, incumbird a Comissdo Permanente de Licitacéo,

inclusive:

a. Planejar, em conjunto com as Secretarias Municipais, a dinédmica
anual de contratacdo de demandas;

b. Processar a fase externa das licitacdes, submetendo os
respectivos julgamentos a homologacdo e adjudicacdo do titular
do Poder Executivo;

c. Aprovar, apds verificacdo de precos de mercado, as dispensas
de licitacdo demandadas, gquando enquadradas nas hipdbteses
previstas na legislacdo federal de licitagdes e contratos
vigente;

d. Disciplinar tecnicamente as licitag¢des em sua fase interna;
Reduzir os valores previstos para dispensa de licitacdo na
legislacdo federal de licitacgbdes e contratos vigente, assim
como exercer as opg¢des facultadas pelas normas aplicéaveis;

f. Definir com base na estratégia de contratagcdo do Poder
Executivo, entre a utilizacdo de procedimentos convencionados
de licitacé&o, carta convite, concorréncia, registro de preco,
pregdo eletrdnico ou pregdo convencional, quando admitidos
pelas normas gerals de licitac¢des e contratos;

g. Fazer as exposicgdes de motivos das dispensas e inexigibilidade
de licitacdo submetendo os respectivos processos a homologacéo
do titular do Poder Executivo;

h. Aprimorar e dinamizar os procedimentos de contratacgdes
indiretas;

i. Constituir o Registro de Precos e organizar instrumentos como
cadastro padronizado de objetos, tabela de acompanhamento de
precos de mercado e outros, para facilitar os procedimentos
das contratacdes do Poder Legislativo;
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j. Organizar e manter atualizado o cadastro geral de licitantes
do Poder Executivo, por intermédio de comissdo especifica,
cujos membros serdo indicados pelo presidente da comisséo
permanente de licitacdo;

k. Diligenciar para que seus atos, registro, cadastros e bancos
de dados tenham a publicacdo necessadria e a mais ampla
divulgacdo, inclusive através da disponibilizacdo da rede
mundial de computadores; e

1l. Comunicar ao Chefe do Poder Executivo, ao 6érgdo de Controle
Interno e a Procuradoria Municipal todos os indicios de
possivels ilicitos criminais que chegarem ao seu conhecimento,
constituindo grave infracdo funcional a omissédo ou relato nesta

providéncia.

§ 3° Os pareceres emitidos no exercicio da competéncia prevista na
alinea g deste artigo apreciardo a dispensa e inexigibilidade de
licitacdo em todo e qualquer valor, exceto os dispostos nas hipodteses
de dispensa por valor da legislacdo federal de licitacgdes e contratos
vigente.

§ 4° As dispensas de licitacédo, apds verificacédo de preco de mercado,
e quando enquadradas nas hipbdteses da legislacdo federal de
licitacgdes e contratos vigente, sem prejuizo do que dispde seu

paradgrafo Unico, serdo feitas pela Comiss&o Permanente de Licitacgédo.

§ 5° Para cumprir as finalidades que lhe competem, a Comissé&o
Permanente de Licitacao contaré com os seguintes cargos

comissionados:

a. Membros da Comissdo Permanente de Licitacéo.

SECAO VII
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

Art. 11° A Secretaria Municipal de Governo é o 6rgdo da Prefeitura

que tem por competéncia:
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I.

II.

III.

IvV.

VI.

VII.

VIII.

IX.

A programacdo, a supervisdo e o controle das atividades de
administracdo geral da Prefeitura;
A execucdo das atividades relativas ao recrutamento, a selecdo,
a avaliacdo, aos direitos e deveres, aos registros e controles
funcionais, ao controle de frequéncia, a elaboracdo da folha de
pagamento e aos demais assuntos relativos a administracdo de
pessoal;
A organizacdo e a coordenacdo de programas de capacitacdo de
pessoal;
A promocdo dos servicos de inspecdo de saude dos servidores
para efeitos de nomeacdo, licenca, aposentadoria e outros fins
legais, bem como a divulgacédo de técnicas e métodos de seguranca
e medicina do trabalho no ambiente dos servicos;
A coordenacdo e o controle dos servigcos inerentes a portaria,
reprodugcdo de papéis e documentos, seguranca, limpeza,
zeladoria, copa, telefonia, recepcdo e demais servigos
auxiliares;
A elaboracdo de normas, portarias, atos, ordens de servico e a
promogcdo de atividades relativas a recebimento, distribuigdao,
controle do andamento, triagem e arquivamento dos processos e
documentos em geral que tramitam na Prefeitura;
A recuperacdo de documentos, arguivamento e divulgagdo de
informacdes de interesse publico e da administracdo municipal;
Prestar assessoramento ao Prefeito em matéria de planejamento
integrado, organizacdo, coordenacdo, controle e avaliacéao
global das atividades desenvolvidas pela Prefeitura;
A elaboracédo de pesquisa, estudos de viabilidade e projetos de
desenvolvimento socioecondmico de iniciativa do governo
municipal;
Fixacdo das diretrizes, acompanhamento e avaliacdo dos
programas e operacgdes de financiamento de projetos, programas
e acdes publicas;
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XI.

XII.

XIII.

XIV.

XVITI.

XVIII.

XIX.

A elaboracao e o fomento da execucdo do plano de acao
governamental, em coordenagdo com os demais o6rgdos da
Prefeitura;
Propor e difundir modelos, sugerir normas, coordenar,
acompanhar e supervisionar acdes voltadas para modernizacdo da
administracdo publica municipal;
Exercer, na area de gestdo publica, funcdes de assessoramento,
planejamento, coordenacdo, supervisdo, orientacdo técnica,
controle, execucdo e avaliacdo de ferramentas de metodologias
de gestdo;
A articulacé&o com a Unido e o Estado, no ambito dos respectivos
6rgdos de planejamento, no sentido de compatibilizar decisdes
estratégicas do Municipio;
Incentivar a implantacdo de novos empreendimentos, objetivando
a expansdo da capacidade de absorcdo da m&o de obra local;
Promover, organizar e fomentar todas as atividades industriais,
comerciais e de servigos do Municipio;
Atrair novos investimentos industriais, através da criacdo e
manutencdo de distritos industriais;
Estabelecer politicas publicas de desburocratizacdo para o
licenciamento de atividades industriais e comerciais a serem
instaladas no Municipio, assim como a criacdo e acompanhamento
de linhas de crédito enderecadas ao financiamento de novos
investimentos;
Analisar os tipos de produtos produzidos e comercializados pela
indGstria e comércio locails, fomentando a criacdo de uma linha
produtiva que impeca a evasdo de riquezas;
Promover e participar de exposicdes, feiras, semindrios, cursos
e congressos, relacionados a indtastria e ao comércio;
Buscar recursos dos orcamentos estadual e federal, assim como
em instituig¢bes de crédito, ©publicas ou privadas, para
investimentos na &area industrial do Municipio;
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XXII.

XXIII.

Desenvolver regime de colaboracdo e parceria entre o Poder
Piblico Municipal e as entidades empresariais do Municipio;

Exercer outras competéncias correlatas;

Paragrafo tnico. Para cumprir as finalidades que lhe competem, a

Secretaria Municipal de Governo do Municipio contard com os seguintes

cargos comissionados:

U Q B0 A0 b ow

'.l-

. Secretdrio(a) Municipal de Governo;

. Secretario(a) Adjunto de Governo;

. Diretor (a) Municipal do Departamento de Tributos;

. Diretor (a) Municipal do Departamento de Transito;

. Diretor (a) Municipal do Departamento de Identificacé&o;

. Diretor(a) Municipal do Departamento de Recursos Humanos;
. Diretor(a) do Posto dos Correios;

. Gestor (a) de Contratos;

. Diretor(a) Municipal do Departamento de Patrimdénio;

j. Supervisor de Abastecimento e Controle de Materiais;

k.

Técnico(a) em Alimentacdo de Sistemas Governamentais.

SECAO VIII
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

Art. 12° A Secretaria Municipal de Educac&o é o 6rgdo da Prefeitura

que tem por competéncia:

I.

II.

III.

A proposicdo, a organizacdo, manutencdo e desenvolvimento da
politica educacional do Municipio, integrando-a aos planos e
programas educacionais da Unido e do Estado;

A instalacdo, a manutencdo e a administracdo das unidades de
ensino a cargo do Municipio, assim como a orientacdo técnico-
pedagdgica;

A fixacd&o de normas para a organizacdo escolar, didatica e
disciplinar das unidades de ensino, de acordo com a legislacdo
em vigor;
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IvV.

VI.

VII.
VIII.

IX.

XI.

XII.

XIII.

XIV.

A administracdo da assisténcia ao educando no que respeita a
alimentacdo escolar, material didético, transporte e outros
aspectos, em articulacdo com entidades federais e estaduais
competentes;

O desenvolvimento de programas de orientacdo pedagdgica e de
aperfeicoamento de professores, auxiliares de ensino e demais
servidores relacionados a Aarea, visando ao aprimoramento da
qualidade do ensino;

Efetuar o estudo e a implementacdo de programas voltados ao
desenvolvimento cultural dos alunos, mediante a inclusdo de
disciplinas relacionadas as artes, a musica, e aos usos e
costumes dos diferentes grupos étnicos brasileiros;

Exercer acgdo redistributiva em relacdo as escolas municipais;
Baixar normas complementares para o sistema municipal de
ensino;

Autorizar, credenciar e supervisionar os estabelecimentos do
sistema municipal de ensino;

Ofertar a educacdo escolar regular para Jjovens e adultos com
caracteristicas e modalidades adequadas as suas necessidades e
disponibilidades;

Integrar os estabelecimentos de ensino fundamental do seu
territdédrio ao sistema nacional de avaliacdo do rendimento
escolar;

Estabelecer mecanismos para progressdo da sua rede publica do
ensino fundamental;

Estabelecer mecanismos para avaliar a qualidade do processo
educativo desenvolvido pelas escolas publicas municipais e da
iniciativa privada;

Administrar seu pessoal e seus recursos materiais e

financeiros;
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XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIITI.
XXIV.

Zelar pela observancia da legislacdo referente a educacédo e
pelo cumprimento das decisdes do Conselho Municipal de Educacéo
nas instituicdes sob sua responsabilidade;

Aprovar regimentos e planos de estudos das instituicdes de
ensino sob sua responsabilidade;

Submeter a apreciacdo do Conselho Municipal de Educacdo os
planos elaborados;

Implantar a politica municipal de bibliotecas, museus e
arquivos, mediante o recolhimento e catalogacdo de documentos,
objetos de arte, musica, folclore, artesanato, e outros de
significado histérico local, recebidos pela administracéo
municipal, bem como estabelecer normas, gerir, conservar e
organizar arquivos e museus publicos municipais, de modo a
facilitar o acesso ao publico interessado;

Articular-se com entidades publicas ou privadas, visando a
aprimorar o0s recursos técnicos e operacionais;

Organizar e definir pardmetros para elaboracdo dos planos,
regimento e calenddrio escolar, histdéricos, boletins, projetos
pedagdgicos, estrutura curricular e outros documentos
pertinentes;

Definir as diretrizes para formulacd&o das politicas puUblicas de
ensino municipal; definir metas de trabalho; propor estudos e
levantamentos relativos ao sistema de ensino;

Planejar e coordenar programas e planos de esportes, recreacéo
e lazer dirigidos as varias faixas etérias;

Programar eventos desportivos de carater popular;

Desenvolver, promover, divulgar e controlar as atividades
esportivas e de lazer do Municipio, estimulando o hébito de
esporte nas comunidades; e

Desempenhar outras competéncias afins.
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Paragrafo unico. Para cumprir as finalidades que lhe competem, a
Secretaria Municipal de Educagcdo do Municipio contard com os

seguintes cargos comissionados:

. Secretario(a) Municipal de Educacdo;

. Secretéario(a) Adjunto(a) de Educacéo;

. Coordenador (a) Pedagdbgico Geral;

. Coordenador (a) Pedagdbgico Educacdo Infantil;

. Coordenador (a) Pedagdgico Zona Rural;

. Coordenador (a) Pedagdgico EJA (Educacdo Jovens e Adultos);

. Coordenador (a) de Ensino Fundamental;

t= S Vo T o R (N o I o N © N

. Coordenador (a) de Programas;

. Secretdrio(a) Escolar;

-

. Diretor (a) de Unidade Escolar;

. Diretor (a) Adjunto de Unidade Escolar;

I et

. Diretor (a) do Departamento de inclusdo social da pessoa
com deficiéncia;

. Diretor (a) Municipal do Departamento de Merenda Escolar;

Supervisor (a) Escolar da Zona Rural;

. Técnico(a) Educacional;

. Assistente de Producdo Gréafica de Avaliacbes;

. Assistente do Departamento de Merenda Escolar;

K Q B o B B8

. Coordenador da Busca Ativa Escolar;

0]

. Coordenador da Educacdo Especial Inclusiva;

ct

. Coordenador do Censo Escolar;
u. Diretor do Departamento de Estatisticas;
v. Diretor do Departamento de Protocolo;
w. Diretor do Setor de Almoxarifado;
x. Orientador Musical; e

y. Técnico Verificador da Busca Ativa Escolar.

SECAO IX
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
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Art. 13° A Secretaria Municipal de Saude é o 6rgdo da Prefeitura que

tem por competéncia:

I.

II.

III.

IvV.

VI.

VII.

VIII.

IX.

XI.

Planejar, organizar, gerir, executar, controlar e avaliar as
acdes e o0s servicos publicos de satde;

Participar do planejamento, programacdo e organizacdo da rede
regionalizada e hierarquizada do Sistema Unico de Saude - SUS,
em articulacdo com sua direcdo estadual;

A execucdo de programas de acdo preventiva, de educacéao
sanitdria e de wvacinagdo permanente, em coordenacdo com as
esferas estaduais e federais;

O desenvolvimento e a execucdo de servicos de vigilancia
epidemioldégica e sanitaria, de alimentacdo e nutrigdo, de
saneamento badsico e de salde do trabalhador;

A orientacdo do comportamento de grupos especificos em face de
problemas de saude, higiene, condig¢des sanitarias e outros;

A fiscalizagdo do cumprimento das posturas municipais
referentes ao poder de policia aplicado a higiene publica e ao
saneamento;

Colaborar na fiscalizacdo das agressdes ao meio ambiente que
tenham repercussdo sobre a saltde humana e atuar, junto aos
6rgdos municipais, estaduais e federais competentes, para
controlé-las;

Celebrar contratos e convénios com entidades prestadoras de
servicos privados de saude, bem como controlar e avaliar sua
execucao;

Controlar e fiscalizar os procedimentos dos servicos privados
de saude;

Normatizar, complementarmente, as ac¢des e servicos publicos de
saude no seu ambito de atuacdo; e

Desempenhar outras competéncias afins.
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Paragrafo unico. Para cumprir as finalidades que lhe competem, a

Secretaria Municipal de Salde do Municipio contard com os seguintes

cargos comissionados:

a. Secretario(a) Municipal de Saude;

b. Secretario(a) Adjunto(a) de Saude;

c. Diretor(a) do Hospital Municipal;

d. Diretor(a) Municipal de Unidade Hospitalar;

e. Coordenador (a) da Atencdo Basica;

f. Coordenador (a) do PSB;

g. Coordenador (a) de Vigildncia Epidemioldgica;

h. Coordenador (a) de Enfermagem; e

i. Assessor (a) Técnico em Sistema de Informacéo.
SECAO X

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

Art. 14° A Secretaria Municipal de Assisténcia Social, é o dérgéo da

Prefeitura que tem por competéncia:

I.

II.

III.

IV.

Desenvolver as atividades relacionadas ao planejamento e
implementacdo da Lei Orgdnica da Assisténcia Social - LOAS, no
dmbito do Municipio;

Motivar a participacdo da populacdo em solucdes de carater
cooperativo, mediante o uso de processos auto construtivos e
outros que facilitem o acesso a habitacdo de interesse social;
Formular e executar a politica municipal de assisténcia social,
conjugando esforcos dos setores governamental e nao
governamental, visando protecdo a maternidade, a inféncia, a
adolescéncia, a velhice e as pessoas portadoras de necessidades
especiais;

Formular e implementar a politica de promogdo, atendimento,

protecdo, amparo, defesa e garantia dos direitos da crianca e
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VI.

VII.

VIII.
IX.

XI.

XII.

XIII.

XIV.

XVII.

adolescente, em parceria com organizag¢des governamentais e nédo
governamentais, observada a legislacdo pertinente;

Desenvolver planos, programas e projetos, destinados a promocédo
humana e visando a inclusédo social;

Manter atividades de pesquisa da realidade social,
desenvolvendo e capacitando recursos humanos, orientando-os a
prestacdo de servigos técnicos na area social;

Promover o fortalecimento das relacdes familiares no dmbito da
sociedade;

Formular e executar politicas de apoio aos idosos e as minorias;
A acdo Jjunto a grupos sociais, visando sua organizacdo e
desenvolvimento de objetivos e de melhoria das condigdes de
vida;

A negociacdo de convénios com o6rgdos publicos federais e
estaduais para implementar programas e acdes voltadas para a
assisténcia social;

A prestacdo de apoio aos portadores de necessidades especiais,
mobilizando a colaboracdo comunitéaria;

Atender, de acordo com as previsdes orcamentarias e
financeiras, a populacdo carente, através dos programas de
assisténcia social;

Promover o mapeamento e o cadastramento técnico das areas
utilizadas pela populacdo carente;

Desenvolver programas de atendimento a familia, Jjovens,
dependentes gquimicos e demais segmentos necessitados;

Criar e manter atualizado cadastro das familias em situacdo de
maior vulnerabilidade social e riscos residentes no Municipio;
Prestar assessoramento as organizacgdes ndo governamentais e
comunitédrias quanto as questdes sociais;

Executar servicos de orientacédo, acompanhamento e avaliacdo das

familias beneficiadas por programas de transferéncia de renda,

CNPJ: 01.597.629/0001-23
Rua do Comercio, 150 — Centro
CEP: 65973-000 — S3o Jodo do Paraiso/MA



* gy
PREFEITURA DE L~

SAO JOAO DO =

PARAIS

Construindo Uma Nova Histéria

ESTADO DO MARANHAO
MUNICIiPIO DE SAO JOAO DO PARAISO

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXTITII.

XXIV.

instituidos por 1leis especificas da Unido, do Estado e do
Municipio e/ou resolucgdes emanadas dos respectivos Conselhos;
Manter atividades de pesquisa da realidade social,
desenvolvendo e capacitando recursos humanos, orientando-os a
prestacdo de servicos técnicos na 4rea da habitacéo;

A acdo Jjunto a grupos sociais, visando sua organizacdo e
desenvolvimento de objetivos e de melhoria das condicdes de
vida;

A negociacdo de convénios com 6rgdos publicos federais e
estaduais para implementar programas e acdes voltados a
politica municipal de habitacéo;

Atender, de acordo com as previsdes orcamentarias e
financeiras, a populacdo carente, através dos programas de
habitacéo;

Selecionar os atendimentos prioritdrios em termos de habitacéo
popular, conforme estabelecer a legislacdo especifica;
Administrar, fiscalizar e controlar os programas de habitacdo
popular, conforme estabelecer a 1legislagcdo, regulamentos e
normas especificas; e

O desempenho de outras competéncias afins.

Paragrafo tunico. A Secretaria Municipal de Assisténcia Social

compreende em sua estrutura os seguintes cargos:

P Q B 0N Db op

. Secretario(a) Municipal de Assisténcia Social;
. Secretario(a) Adjunto de Assisténcia Social;

. Gestor (a) do Programa Bolsa Familia;

. Coordenador (a) de Programas Sociais;

. Coordenador (a) do CRAS;

. Coordenador (a) do Centro de Convivéncia;

. Assessor (a) Social; e

. Diretor (a) do Departamento da Mulher.
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SECAO XI
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA, JUVENTUDE E TURISMO

Art. 15° A Secretaria Municipal de Cultura, Juventude e Turismo é o

6rgdo da Prefeitura que tem por competéncia:

I.

II.

III.

IvV.

VI.

VII.

VIII.

IX.

XI.

Planejar e coordenar programas, projetos e atividades que visem
ao desenvolvimento cultural;

Dirigir a execucdo de projetos, programas e atividades de acéo
cultural do Municipio;

Planejar e coordenar as atividades de casas de espetéculos,
museus, bibliotecas, arquivos, centros culturais e outras
atividades culturais de responsabilidade do Municipio;
Promover, conjuntamente com &rgdos municipais ou regionais,
manifestacgdes culturais organizadas pelas etnias locais ou de
interesse destas;

Organizar e difundir programas anuais de festas e diversdes
puiblicas que tenham interesse turistico;

Analisar e propor politicas de acdo visando a valorizar os
aspectos de interesse turistico do Municipio;

Organizar e difundir informacdes Uteis sobre o Municipio, para
a populacdo e visitantes;

Apoiar e manter articulacdo com o empresariado e entidades
locailis para a promogdo de feiras, congressos e eventos no
Municipio;

Manter servicos de informag¢des turisticas no Municipio e fora
dele;

Estudar e propor planos de estimulo ao desenvolvimento de
atividades de interesse turistico; e

Desempenhar outras competéncias afins.

Paragrafo tunico. A Secretaria Municipal de Juventude, Cultura e

Turismo compreende em sua estrutura os seguintes cargos:
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a. Secretario(a) Municipal de Cultura, Juventude e Turismo;
b. Secretédrio(a) Adjunto de Cultura, Juventude e Turismo; e

c. Diretor(a) Municipal do Departamento de Turismo e Lazer;

SECAO XII
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA

Art.

16° A Secretaria Municipal de Agricultura, ¢ o 6érgdo da

Prefeitura que tem por competéncia:

I.

II.

III.

IV.

VI.

VII.

VIII.

Planejar, formular e executar as politicas de desenvolvimento
do meio rural de forma sustentéavel;

Promover a articulacdo com O&érgdos federais, estaduais e
municipais, com vistas a obtencdo de recursos para projetos e
acdes de melhoria das condigdes de vida das populagdes do meio
rural, com especial direcionamento para o desenvolvimento da
agricultura familiar e a integracd&o agroindustrial apropriada;
Orientar, coordenar e controlar a execucgdo da politica de
desenvolvimento agropecuario no ambito do Municipio;

Promover a realizacdo de atividades relacionadas com O
desenvolvimento agropecuario e comercial do Municipio;
Delimitar e implantar areas destinadas a exploracéo
hortifrutigranjeira, agropecudria e comercial de produtos, sem
descaracterizar ou alterar o meio ambiente;

Coordenar as atividades relativas a orientacdo da producédo
primaria;

Promover intercémbio e convénios com entidades federais,
estaduais, municipais e privadas relativos aos assuntos
atinentes as politicas de desenvolvimento agropecuéario;
Promover, organizar e fomentar todas as atividades relativas a
producdo primadria e do abastecimento publico, bem como as

atividades vinculadas as empresas de prestacdo de servicos;
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IX.

XI.

XII.

Propor e discutir, com entidades prestadoras de servicgos,
politicas municipais de eficédcia e qualificacdo para o setor;
Buscar recursos dos orcamentos estadual e federal, assim como
em instituic®es de crédito, ©publicas ou privadas, para
investimentos na &drea de producdo do Municipio;

Fiscalizar o cumprimento das disposicdes de natureza legal, no
que diz respeito a sua area de competéncia; e

O desempenho de outras competéncias afins.

Paragrafo tnico. A Secretaria Municipal de Agricultura compreende em

sua estrutura os seguintes cargos:

. Secretario(a) Municipal de Agricultura;

a

b. Secretédrio(a) Adjunto de Agricultura;

c. Técnico de Informacdo da Agricultura Familiar; e
d

. Diretor(a) da Agricultura Familiar.

SEGCAO XIII

SECRETARIA DE TRANSPORTES

Art.

II.

III.

17° A Secretaria Municipal de Transporte tem por competéncia:

A execucdo, orientacdo e estabelecimento de normas com vistas
a politica de transportes administrativos do Municipio;

A autorizacdo, a fiscalizacdo, a regulamentacdo e o controle
dos transportes publicos coletivos, bem como de outros servicgos
publicos ou de utilidade pUblica concedidos ou permitidos; e
A administracdo dos servicos de mAgquinas e equipamentos da
Prefeitura, incluindo a guarda, o abastecimento, a manutencéo
e o controle dos veiculos, equipamentos e maquinas da frota

municipal.

Paragrafo tnico. A Secretaria Municipal de Transportes compreende em

sua estrutura os seguintes cargos comissionados:
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a. Secretdrio(a) Municipal de Transportes;
b. Secretédrio(a) Adjunto de Transportes; e

c. Fiscal de Transporte.

SECAO XIV

SECRETARIA DE OBRAS E INFRAESTRUTURA

Art.

18° A Secretaria Municipal de Obras Infraestrutura tem por

competéncia:

I.

II.

III.

IV.

VI.

VII.

VIII.

A elaboracdo de estudos, diagnbésticos e pesquisas de natureza
urbanistica, necessarios ao processo de planejamento fisico e
territorial do Municipio;

A colaboracdo, e avaliacgdo para a atualizacd&o do Plano Diretor
do Municipio e de outros planos que visem ordenar a ocupacgéo,
O uso ou a regularizacdo do solo;

O estudo e a elaboracgdo de normas urbanisticas para o Municipio,
especialmente as referente a desenho urbano, zoneamento, obras,
edificacgdes e posturas;

A fiscalizagdo, visando o cumprimento das normas referentes ao
uso do solo, zoneamento, loteamentos, meio ambiente, nos termos
do que lhe for deferido, de construgdes particulares e de érgéos
plblicos estaduais e federais;

O exame e a aprovacdo dos pedidos de licenciamento para
construcdes e loteamentos urbanos, conforme as normas
municipais em vigor;

O planejamento, a organizacdo, o controle e a fiscalizacdo dos
servicos de varricdo, limpeza de vias e logradouros publicos,
coleta, transporte, tratamento e disposicdo final dos residuos;
O planejamento, a construcdo, a conservacdo e manutencdo de
parques, pracas e Jjardins publicos;

A manutencédo dos servicos de iluminacdo publica;

CNPJ: 01.597.629/0001-23
Rua do Comercio, 150 — Centro
CEP: 65973-000 — S3o Jodo do Paraiso/MA



* gy
PREFEITURA DE L~

SAO JOAO DO =

PARAIS

Construindo Uma Nova Histéria

ESTADO DO MARANHAO
MUNICIiPIO DE SAO JOAO DO PARAISO

IX.

XI.

XII.

XIIT.

XIV.

XVITI.

XVIII.

A execucao de trabalhos topogréaficos e de desenhos
indispensédveis as obras e aos servicos a cargo da Secretaria;
A execucdo de atividades concernentes a construcdo, manutencdo
e conservacdo de obras publicas municipais e instalag¢des para
prestacdo de servicos a comunidade;

A construcao, pavimentacdo, manutencdo e conservacdo de
estradas, caminhos municipais e vias urbanas;

A execucdo dos servicos de carpintaria, pintura, marcenaria,
eletricidade e de servicos de reparos para os demais 6rgdos da
Prefeitura;

Examinar e aprovar oS projetos de urbanizacdo de Aareas
pertencentes a particulares e fiscalizar a execugdo de
arruamentos aprovados;

Examinar e aprovar os projetos de construcgdes particulares, bem
como inspecionar e vistoriar edificacdes;

Elaborar ou contratar os projetos de execucdo de rede de
iluminacdo, obras viarias e prédios publicos, segundo as
diretrizes do planejamento geral do Municipio;

Executar ou fiscalizar a implantacdo e manutencdo da rede de
iluminacdo de logradouros publicos municipais, monumentos e
préprios municipais;

Executar ou fiscalizar a construcdo e conservacdo das estradas
do Municipio, bem como manter a infraestrutura industrial de
apoio aos seus trabalhos; e

O desempenho de outras competéncias afins.

Paragrafo tuUnico. A Secretaria Municipal de Obras Infraestrutura

compreende em sua estrutura os seguintes cargos comissionados:

a 0 o p

Secretario(a) Municipal de Obras e Infraestrutura;
Secretario(a) Adjunto de Obras e Infraestrutura;
Diretor (a) do Departamento de Iluminacdo Publica;
Diretor (a) do Departamento de Limpeza;
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e. Diretor(a) do Departamento de Obras;
f. Fiscal de Obras;
g. Engenheiro Civil;
h. Técnico(a) em Eletricidade;
i. Engenheiro Eletricista; e
j. Técnico(a) em projetos;
SECAO XV

DA SECRETARIA DE ESPORTES

Art.

19° A Secretaria Municipal de Esportes tem como finalidade o

desenvolvimento de programas e projetos voltados para a pratica

esportiva, em seus diversos niveis, competindo-lhe as seguintes

atribuicdes:

I.

II.

III.

IV.

Realizar as diretrizes esportivas e de lazer, com vistas a
propiciar a melhor qualidade de vida a populacgdo do Municipio;
Planejar, coordenar, executar e controlar todas as atividades
da  Secretaria, organizando, orientando e promovendo O
desenvolvimento do processo esportivo a cargo do Municipio;
Incentivar, apoiar e fomentar as manifestacdes esportivas e de
lazer, dando-lhes dimensdo educativa;

Zelar pela manutencdo e limpeza das ©pracas esportivas
administradas pelo Municipio; e

Incentivar a pratica de esporte, lazer e recreacdo, integradas
a outras formas de atendimento pessoal e social de crianca e
adolescentes e estado de caréncia, em parceria com outros

brgdos, entidades, instituic¢des publicas e privadas.

Paragrafo tGnico. A Secretaria Municipal de Esportes compreende em

sua estrutura os seguintes cargos:

a. Secretario(a) Municipal de Esportes;
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. Secretario(a) Adjunto de Esportes;

. Diretor(a) da Escolinha de Futebol;

d. Diretor (a) de Esportes; e

. Assessor de Esporte.

SECAO XVI

SECRETARIA DE FINANCAS

Art.

II.

III.

IvV.

VI.

VII.

VIII.

IX.

20° Compete a Secretaria Municipal de Financas:

Executar e determinar a execucdo da politica financeira fiscal
do Municipio, das atividades relativas a lancamentos de
tributos, arrecadacdo e rendas municipais;

Supervisionar e controlar a fiscalizacdo das atividades dos
contribuintes;

Manter sob seu controle o recebimento, a guarda e a movimentacédo
de valores, aplicacdes bancarias e rendimentos;

Controlar a despesa e as receitas municipais;

Manter sob sua responsabilidade a contabilidade e o controle da
execugcdo orcamentéaria;

Assessorar ao Prefeito no controle da execucdo dos convénios;
Determinar a formalizacdo de documentos, avisos, comunicacgdes;
Preparar o expediente de sua Secretaria para serem assinados
pelo Prefeito; e

Supervisionar atividades e o fornecimento de informacdes

solicitadas a sua secretaria;

Paragrafo tGnico. A Secretaria Municipal de Finangas compreende em

sua estrutura os seguintes cargos:

a.
b.

C.

Secretario(a) Municipal de Financas;

Secretario(a) Adjunto de Financas; e

Auxiliar de Controle financeiro.
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SECAO XVII
SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE

Art. 21° A Secretaria Municipal de Meio Ambiente é o Orgdo do

Municipio que tem por competéncias:

I. Formular e executar as politicas publicas relativas ao meio

ambiente no Municipio;

IT. Controlar, monitorar, avaliar e executar a gestdo dos recursos
naturais do Municipio, no ambito de suas atribuig¢bes, visando
a protecdo, a preservacdo e a conservacdo de areas de interesse
ecoldgico, assim como a recuperacdo de areas degradadas;

IIT. Estabelecer diretrizes e programas de preservacdo, controle e
recuperacdo do meio ambiente no Municipio;

Iv. Desenvolver atividades concernentes a implantacd&o do zoneamento
ambiental e das atividades referentes ao licenciamento

ambiental no Municipio;

V. Atuar como 6rgdo normativo da preservacdo ao meio ambiente;
VI. Propor projeto de protecdo ambiental; e
VII. Exercer, controlar e fiscalizar atividades e empreendimento

cuja atribuicdo para licenciar ou autorizar ambientalmente for

competéncia do Municipio.

Paragrafo Gnico. A Secretaria Municipal de Meio Ambiente compreende

em sua estrutura os seguintes cargos:

. Secretario(a) Municipal de Meio Ambiente;
. Secretédrio(a) Adjunto de Meio Ambiente;
. Fiscal Ambiental;

. Engenheiro(a) Ambiental; e

O A 0 O o

. Bidlogo.

SECAO XVIII
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO-SEMAD
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Art. 22° A Secretaria Municipal de Administracdo, representada pela
sigla “SEMAD”, é o 6rgdo central do sistema administrativo do Poder
Executivo, incumbido de planejar, coordenar, executar e controlar as
atividades de gestdo de pessoas, patrimbnio, materiais, e,

especialmente, as contratacgdes publicas.
§ 1° Sdo competéncias da Secretaria Municipal de Administracéo:

I - A administracdo geral, incluindo a gestdo de pessoal,

desenvolvimento organizacional, arquivos e protocolos;

IT - A gestdo centralizada das 1licitacdes, pregdes, dispensas,

inexigibilidades e contratos administrativos;

ITI - A gestdo de compras, almoxarifado, e a aquisicdo, guarda e

distribuicdo de materiais;

IV - O tombamento, registro, inventario, protecdo e conservacdo dos

bens méveis e imdéveis do Municipio.

§ 2° A Secretaria Municipal de Administracdo terd a seguinte
estrutura organizacional bésica:
I - Gabinete do Secretéario, composto por:
a) Secretédrio(a) Municipal de Administracédo;
b) Secretédrio(a) Municipal Adjunto.
IT - Diretoria de Gestdo Administrativa, composta por:

a) Diretor(a) de Gestdo Administrativa;

b) Diretor(a) de Fiscalizacdo de Equipamentos.
ITII - Departamento de Compras e Licitacdes, composto por:

c) Diretor (a) do Departamento de Compras e Licitacdes.
§ 3° O Departamento de Compras e Licitagdes é a unidade técnica
responsavel por conduzir todas as fases dos processos de
contratacdo publica, sob a gestdo do seu Diretor, sendo composto
pelas seguintes fungdes e autoridades, que atuardo conforme a Lei

Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021:
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I - Agente de Contratacao;

ITI - Pregoeiro;

IIT - Comissédo de Contratacédo;

IV - Equipe de Apoio.

§ 4° O Agente de Contratacdo, o Pregoeiro, os membros da Comissé&o
de Contratacdo e da Equipe de Apoio serdo designados por ato
formal da autoridade competente, devendo ser escolhidos,
preferencialmente, dentre servidores efetivos ou empregados
publicos dos qguadros permanentes da Administracdo Publica, gque
possuam qualificacdo técnica e perfil profissional compativel com

as atribuicgdes do cargo.

SEGCAO XIX

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO

Art. 23° A Secretaria Municipal de Planejamento é o o6érgdo da

Prefeitura que tem por competéncia:

I.
II.
III.
IV.

A coordenacdo do planejamento estratégico municipal;
A elaboracao e acompanhamento do PPA, LDO e LOA;
A gestdo de projetos estruturantes e captacdo de recursos; e

O desempenho de outras competéncias afins.

Paragrafo unico. Para cumprir as finalidades que lhe competem, a

Secretaria Municipal de Planejamento contard com os seguintes cargos

comissionados:

a. Secretario(a) Municipal de Planejamento;
b. Secretario(a) Adjunto de Planejamento; e

c. Diretor(a) de Planejamento Estratégico.

SECAO XX
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ARTICULACAO POLITICA
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Art. 24° A Secretaria Municipal de Articulacdo Politica é o o6érgéao

da Prefeitura que tem por competéncia:

I. O assessoramento nas relacgdes com o Poder Legislativo;
IT. A articulacdo com liderancas politicas e comunitérias;
IIT. A coordenacdo de demandas institucionais e sociais; e
Iv. O desempenho de outras competéncias afins.

Paragrafo unico. Para cumprir as finalidades que lhe competem, a
Secretaria Municipal de Articulacdo Politica contard com o©s

seguintes cargos comissionados:
a. Secretario(a) Municipal de Articulacdo Politica;
b. Secretédrio(a) Adjunto de Articulacdo Politica; e

c. Assessor (a) de Relacdes Institucionais.

CAPITULO IV

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 25° As despesas decorrentes da presente lei correrdo a conta

de dotacdes orcamentdrias prdprias.

Art. 26° Os cargos em comissédo vinculados as Secretarias Municipais

constam do Anexo I desta Lei.

Art. 27° Fica o Chefe do Poder Executivo autorizado a conceder
Gratificacdo por Condicdo Especial de Trabalho (CET), no limite de
até 100% sobre o vencimento béasico, mediante ato fundamentado,

observando-se o0s seguintes critérios:

I. Complexidade das atribuicgdes;
IT. Exercicio de atividades em condic¢des excepcionais de tempo e
lugar;
ITI. Responsabilidade técnica ou de gestdo superior.
Paragrafo 1Gnico. A concessdo da CET fica —condicionada a
disponibilidade orcamentaria e aos limites da Lei de

Responsabilidade Fiscal.
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Art. 28° Revogam-se as Leis Municipais n°® 043/2013, 086/2015,
119/2017, n° 0205/2022, n° 0274/2025 e demais disposigdes em

contrario.

Art. 29° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacéo.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE SAO JOAO DO PARAISO, ESTADO DO
MARANHAO, AOS 17 DE ABRIL DE 2026.

Assinado de forma digital por
MARCOS VINICIUS DE  marcos VINICIUS DE FRANCA

FRANCA FERREIRA:92967400378
FERREIRA:92967400378 Dados: 2026.04.17 12:50:37
-03'00'

MARCOS VINICIUS DE FRANCA FERREIRA

Prefeito Municipal

CERTIFICO QUE, Nesta data, foi devidamente afixado e publicado no mural de avisos do
dtrio desta Prefeitura Municipal de S&o Jodo do Paraiso - MA, a Lei N°0333/2026,
sancionada em 17 de abril de 2026, oriunda do projeto de lei N° 011/2026, aprovado em

17 de abril de 2026. CERTIFICO E ASSINO 0 PRESENTE TERMO DE
PUBLICACAO
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ANEXO | - QUADRO DE CARGOS EM COMISSAO

Lei n® 0333/2026 — Municipio de S&o Jodo do Paraiso/MA

Orgéo / Unidade Administrativa Denominagdo do Cargo em Comissao | vagas Remuneracéo (R$)

Chefia de Gabinete

R$ 7.500,00

Chefia de Protocolo 1 R$ 1.621,00
Assessor Especial 8 R$ 1.621,00
Assessor Politico 12 R$ 1.621,00
Assessor Politico Rural 10 R$ 1.621,00
Assessor de Governo 6 R$ 3.500,00
Assessor Administrativo 5 R$ 1.621,00
Assessor de Comunicagdo 6 R$ 1.621,00
Gabinete do Prefeito
Subprefeito do Distrito de Vao do Marco 1 R$ 4.000,00
Secretaria Geral da Subprefeitura do Distrito do Vao do Marco 1 R$ 2.000,00
Assessor Especial da Subprefeitura de Vo do Marco 6 R$ 1.621,00
Pregoeiro 1 R$ 6.500,00
Agente de Contratagdo 1 R$ 3.242,00
Coordenador da Assisténcia Juridica Municipal 1 R$ 5.000,00
Chefe de Cerimonial 1 R$ 3.500,00
Diretor de Ouvidoria 1 R$ 1.621,00
Subtotal — Gabinete do Prefeito 62
Procurador Municipal Geral 1 R$ 7.500,00
Procurador Municipal Adjunto 1 R$ 6.000,00
Procuradoria do Municipio Procurador Trabalhista 1 R$ 6.000,00
Assessor Técnico de Contratagdes Publicas 1 R$ 4.500,00
Assessoria Juridica 3 R$ 4.500,00
Subtotal — Procuradoria do Municipio 7
Controlador Interno Municipal Geral 1 R$ 7.500,00
Controladoria Geral Controlador Interno Adjunto 1 R$ 5.500,00
Fiscal de Contratos 3 R$ 2.500,00
Subtotal — Controladoria Geral 5
Contador Geral 1 R$ 6.000,00
Contabilidade Geral Contador Adjunto 1 R$ 3.500,00
Auxiliar Contabilista 2 R$ 2.500,00
Subtotal — Contabilidade Geral 4
Membros da Comiss@o Permanente de Licitagdo 3 R$ 3.500,00
Subtotal — Comissé&o Permanente de Licitagao 3
Secretario(a) Municipal de Governo 1 R$ 7.500,00
Secretaria Municipal de Governo Secretério(a) Adjunto de Governo 1 R$ 3.750,00

Diretor(a) Municipal do Departamento de Tributos 1 R$ 3.200,00
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Orgéo / Unidade Administrativa Denominagdo do Cargo em Comissao | vagas Remuneracéo (R$)

Diretor(a) Municipal do Departamento de Transito 1 R$ 3.200,00
Diretor(a) Municipal do Departamento de Identificagdo 1 R$ 3.200,00
Diretor(a) Municipal do Departamento de Recursos Humanos 1 R$ 3.200,00
Diretor(a) do Posto dos Correios 1 R$ 3.200,00
Gestor(a) de Contratos 2 R$ 3.000,00
Diretor(a) Municipal do Departamento de Patriménio 1 R$ 3.200,00
Supervisor de Abastecimento e Controle de Materiais 1 R$ 5.000,00
Técnico(a) em Alimentagdo de Sistemas Governamentais 1 R$ 3.500,00
Subtotal — Secretaria Municipal de Governo 12
Secretério(a) Municipal de Educacéo 1 R$ 7.500,00
Secretario(a) Adjunto(a) de Educacéo 1 R$ 3.750,00
Coordenador(a) Pedagégico Geral 1 R$ 4.000,00
Coordenador(a) Pedagégico Educagéo Infantil 1 R$ 4.000,00
Coordenador(a) Pedagdgico Zona Rural 1 R$ 4.000,00
Coordenador(a) Pedagégico EJA (Educagéo de Jovens e Adultos) 1 R$ 4.000,00
Coordenador(a) de Ensino Fundamental 1 R$ 4.000,00
Coordenador(a) de Programas 1 R$ 4.000,00
Diretor(a) do Departamento de Estatistica 1 R$ 3.242,00
Diretor(a) do Departamento de Protocolo 1 R$ 3.242,00
Diretor(a) de Unidade Escolar 2 R$ 3.242,00
Coordenador da Educacgéo Especial Inclusiva 1 R$ 4.000,00
Sl AUneel ¢ EleiEaD Coordenador do Censo Escolar 1 R$ 4.000,00
Coordenador da Busca Ativa Escolar 1 R$ 4.000,00
Supervisor Escolar da Zona Rural 1 R$ 5.000,00
Orientador Musical 1 R$ 3.242,00
Assistente do Departamento de Merenda Escolar 2 R$ 2.431,50
Técnico Verificador da Busca Ativa Escolar 3 R$ 1.621,00
Assistente de Producéo Gréfica de Avaliagbes 2 R$ 2.431,50
Diretor(a) Adjunto de Unidade Escolar 6 R$ 3.242,00
Bierﬁé?églac)i;io Departamento de Inclusdo Social da Pessoa com 1 R$ 3.242.00
Diretor(a) Municipal do Departamento de Merenda Escolar 1 R$ 3.242,00
Técnico(a) Educacional 3 R$ 3.500,00
Diretor do Setor de AlImoxarifado 1 R$ 3.242,00
Secretario(a) Escolar 3 R$ 3.242,00
Subtotal — Secretaria Municipal de Educacgéo 39
Secretério(a) Municipal de Saude 1 R$ 7.500,00

Secretaria Municipal de Saude

Secretario(a) Adjunto(a) de Saude 1 R$ 3.750,00
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Orgéo / Unidade Administrativa Denominagdo do Cargo em Comissao | vagas Remuneracéo (R$)

Diretor(a) do Hospital Municipal 1 R$ 3.500,00
Diretor(a) Municipal de Unidade Hospitalar 1 R$ 2.000,00
Coordenador(a) da Ateng&o Basica 1 R$ 4.000,00
Coordenador(a) do PSB 1 R$ 4.000,00
Coordenador(a) de Vigilancia Epidemioldgica 1 R$ 4.000,00
Coordenador(a) de Enfermagem 1 R$ 4.000,00
Assessor(a) Técnico em Sistema de Informagao 2 R$ 3.500,00
Subtotal — Secretaria Municipal de Saude 10
Secretario(a) Municipal de Assisténcia Social 1 R$ 7.500,00
Secretério(a) Adjunto de Assisténcia Social 1 R$ 3.750,00
Gestor(a) do Programa Bolsa Familia 1 R$ 3.500,00
Secretaria Municipal de Assisténcia Coordenador(a) de Programas Sociais 1 R$ 4.000,00
Social Coordenador(a) do CRAS 1 R$ 4.000,00
Coordenador(a) do Centro de Convivéncia 1 R$ 4.000,00
Assessor(a) Social 2 R$ 2.500,00
Diretor(a) do Departamento da Mulher 1 R$ 3.242,00
Subtotal — Secretaria Municipal de Assisténcia Social 9
Secretario(a) Municipal de Cultura, Juventude e Turismo 1 R$ 7.500,00
?33;?%%2 I\éIL_JI_rLirCinn?IOde e Secretério(a) Adjunto Municipal de Cultura, Juventude e Turismo 1 R$ 3.750,00
Diretor(a) Municipal do Departamento de Turismo e Lazer 1 R$ 3.242,00
Subtotal — Secretaria Municipal de Cultura, Juventude e Turismo 3
Secretario(a) Municipal de Agricultura 1 R$ 7.500,00
Secretério(a) Adjunto de Agricultura 1 R$ 3.750,00
Secretaria Municipal de Agricultura
Técnico de Informagédo da Agricultura Familiar 1 R$ 2.500,00
Diretor(a) da Agricultura Familiar 1 R$ 2.500,00
Subtotal — Secretaria Municipal de Agricultura 4
Secretario(a) Municipal de Transportes 1 R$ 7.500,00
Secretaria Municipal de Transportes Secretério(a) Adjunto de Transportes 1 R$ 3.750,00
Fiscal de Transportes 1 R$ 1.621,00
Subtotal — Secretaria Municipal de Transportes
Secretario(a) Municipal de Obras e Infraestrutura 1 R$ 7.500,00
Secretério(a) Adjunto de Obras e Infraestrutura 1 R$ 3.750,00
Diretor(a) do Departamento de lluminagao Publica 1 R$ 3.242,00
Secretaria Municipal de Infraestrutura Diretor(a) do Departamento de Limpeza 1 R$ 3.242,00
Diretor(a) do Departamento de Obras 1 R$ 3.242,00
Fiscal de Obras 1 R$ 2.500,00
Engenheiro Civil 1 R$ 3.500,00
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Orgéo / Unidade Administrativa Denominagdo do Cargo em Comissao | vagas Remuneracéo (R$)

Técnico(a) em Eletricidade 2 R$ 2.000,00
Engenheiro Eletricista 1 R$ 3.500,00
Técnico(a) em Projetos 1 R$ 2.000,00
Subtotal — Secretaria Municipal de Infraestrutura 11
Secretario(a) Municipal de Esportes 1 R$ 7.500,00
Secretério(a) Adjunto de Esportes 1 R$ 3.750,00
Secretaria Municipal de Esportes Diretor(a) da Escolinha de Futebol 1 R$ 3.242,00
Assessor de Esporte 1 R$ 2.000,00
Diretor(a) de Esportes 1 R$ 3.242,00
Subtotal — Secretaria Municipal de Esportes B
Secretario(a) Municipal de Finangas 1 R$ 7.500,00
Secretaria Municipal de Financas Secretério(a) Adjunto de Financas 1 R$ 3.750,00
Auxiliar de Controle Financeiro 1 R$ 2.500,00
Subtotal — Secretaria Municipal de Financas 3
Secretério(a) Municipal de Meio Ambiente 1 R$ 7.500,00
Secretario(a) Adjunto de Meio Ambiente 1 R$ 3.750,00
Secretaria Municipal de Meio Ambiente Fiscal Ambiental 1 R$ 2.500,00
Engenheiro(a) Ambiental 1 R$ 3.500,00
Bidlogo 1 R$ 3.000,00
Subtotal — Secretaria Municipal de Meio Ambiente 5
Secretéario(a) Municipal de Administracdo 1 R$ 7.500,00
Secretario(a) Municipal Adjunto 1 R$ 3.750,00
Secretaria Municipal de Administracéo Diretor(a) de Gestdao Administrativa 1
Diretor(a) de Fiscalizagdo de Equipamentos 1 R$ 3.242,00
Diretor(a) do Departamento de Compras e LicitagGes 1 R$ 3.242,00
Subtotal — Secretaria Municipal de Administracéo B
Secretario(a) Municipal de Planejamento 1 R$ 7.500,00
Secretaria Municipal de Planejamento Secretério(a) Adjunto de Planejamento 1 R$ 3.750,00
Diretor(a) de Planejamento Estratégico 1 R$ 3.242,00
Subtotal — Secretaria Municipal de Planejamento
Secretério(a) Municipal de Articulacdo Politica 1 R$ 7.500,00
ggﬁiﬁ:t:ria SRR @2 e Eele Secretério(a) Adjunto de Articulacéo Politica 1 R$ 3.750,00
Assessor(a) de Relagdes Institucionais 3 R$ 1.621,00
Subtotal — Secretaria Municipal de Articulagéo Politica 5
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