ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOAO DO PARAISO - MA
CNPJ: 01.597.629/0001-23
GESTAO 2021 A 2024

Portaria n° 103/2021

Estabelece Plano de Acdo para adequacdo ao
Decreto Federal n° 10.540/2020, que dispoe
sobre o padrdo minimo de qualidade do Sistema
Unico e Integrado de Execucdo Orcamentdria,
Administragdo Financeira e Controle (SIAFIC).

O Prefeito Municipal de Sdo Jodo do Paraiso, Estado do Maranhao, Roberto Regis de
Albuquerque, no uso de suas atribui¢cdes que lhe confere a Lei Organica do Municipio, e em
conformidade com o pardgrafo dnico do art. 18, do Decreto Federal n° 10.540, de 5 de

novembro de 2020.
RESOLVE:

Art. 1° - Fica estabelecido para o Municipio de S@o Jodo do Paraiso, o Plano de Acao
voltado para adequagdo ao Decreto Federal n° 10.540/2020, que dispde sobre o padrdo minimo

de qualidade do SIAFIC, conforme Anexo Unico desta Portaria.

Art. 2° - O SIAFIC corresponde a solucdo de tecnologia da informagcdo mantida e
gerenciada pelo Poder Executivo, incluindo a responsabilidade pela contratacio ou
desenvolvimento, com ou sem rateio de despesas, utilizada pelos Poderes Executivo e
Legislativo Municipal e demais 6rgaos da Administra¢do Direta e Indireta, incluidos Autarquias,

Fundag¢des e Fundos Especiais, resguardada a autonomia.

§ 1° E vedada a existéncia de mais de um SIAFIC no Municipio, mesmo que estes

permitam a comunicagao, entre si, por intermédio de transmissao de dados.

§ 2° O SIAFIC tem a finalidade de registrar os atos e fatos relacionados com a
administracdo orcamentdria, financeira e patrimonial, além de controlar e permitir a
evidenciacdo da Contabilidade Aplicada ao Setor Piblico dos Orgdos de que trata o caput deste

artigo.
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Art. 3° - Durante a execucdo do Plano de A¢do do SIAFIC no Municipio e havendo a

necessidade de sua alteracdo, de modo a ajustar as acdOes e prazos definidos para sua
implementacdo, podera ser publicado novo ato administrativo a ser disponibilizado aos 6rgaos

de controle interno e externo com divulgacao em meio eletrdnico de amplo acesso publico.

Art. 4° - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicagcdo, com efeitos somente

a partir de 1° de janeiro de 2023, conforme art. 18, do Decreto Federal n° 10.540/2020.

Art. 5° - Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Deé ciéncia, publique-se e cumpra-se.

Gabinete do Prefeito Municipal de Sdo Jodo do Paraiso, aos 29 dias do més de abril

de 2021.
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ANEXO UNICO
PLANO DE ACAO — REQUISITOS MINIMOS DO SIAFIC (DECRETO FEDERAL N°
10.540/2020)
. INICIO FIM
TIPO ITEM ACAO = =
(més/ano) (més/ano)
1 Levant/ar. 1nf9magées d?s 1nsumos/sizrv1gos/recursos financeiros 05/2021 122001
necessarios a implantagdo e concepg¢do do SIAFIC local.
2 Inclulr,n.o PPA (pro%utos, met.as, recursos flnflncequs) as acoes 05/2021 122021
cé; necessdrias elaboracdo do projeto e consecucdo do sistema.
S Elaborar, preferencialmente, o modelo o projeto de implantagdo do
E 3 SIAFIC, com base nos layouts disponibilizados pela STN e 05/2021 12/2021
a Tribunais de Contas.
B Dotar or¢camentariamente (LDO e LOA de 2022), as acdes (projetos
E 4 e atividades) com os gastos necessdrios a implantacao do SIAFIC 0572021 12/2021
< local, incluindo as fontes de recursos.
Planejar, elaborar e realizar licitacdo para as aquisicdes de insumos,
5 servigos e/ou equipamentos, necessarios ao projeto do SIAFIC e 05/2021 05/2022
integracdes com os principais sistemas estruturantes.
Atestar que o STIAFIC € integrado a outros sistemas estruturantes tais
o 6 como RH, Tributério, Patrimdnio, almoxarifado, dentre outros que se | 05/2021 12/2022
za pode assimilar.
é 7 Garant1r. que o SIAFIC ¢ smtema/t Gnico e a cuja base de dados é 05/2021 12/2022
T compartilhada entre os seus usudrios.
=
o . L ~
Z Atestar que o SIAFIC permita a atualizagdo, a consulta e a extragao
; 8 de dados e de informag¢des de maneira centralizada. 0572021 1272022
E 9 Atestar que o STAFIC € mantido e gerenciado pelo Poder Executivo. 0572021 12/2022
<
Q . .
= 10 Atestar que o SIAFIC registrar os atos fatos. relaglonados com a 05/2021 12/2022
5 administracdo or¢amentdria, financeira e patrimonial.
11 Garantir que hd apenas um SIAFIC em uso pelo ente. 05/2021 12/2022
« 12 Qarantlr que o SIAFIC~ permitir o ?.nnazenarnento, integracdo, 05/2021 12/2022
= importagdo e exportacdo de dados;
8 Atestar que o SIAFIC contém mecanismos que garantem a
s 13 Integridade, a Confiabilidade, a Auditabilidade e a Disponibilidade 05/2021 12/2022
Z, das Informacdes.
8 Garantir que o SIAFIC permite a Identificagcdo do Sistema e
= 14 | Desenvolvedor nos Documentos Contdbeis que deram origem aos 05/2021 12/2022
registros;
o
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15

Garantir que o SIAFIC contém controle de acesso dos usudrios por
segregacdo de fungdes, para controle ou consulta e também de
acesso aos dados das demais Unidades Gestoras (cadastros com CPF
ou Certificado Digital e codificag@o prépria e intransferivel)

05/2021

12/2022

16

Garantir o acesso ao SIAFIC para usudrios cadastrados seja dado por
autorizacdo de superiores do administrador do SIAFIC mediante
assinatura de termo de responsabilidade e que seja realizado login
através de CPF e Senha ou Certificado Digital

05/2021

12/2022

17

Garantir que o SIAFIC permite auditoria de dados para controlar
Inser¢des, Exclusdes ou Alteracdes efetuadas pelos Usudrios com a
identificacdo do CPF, operacdo Realizada, Data e Hora com acesso
restrito a usudrios permitidos

05/2021

12/2022

18

Garantir que o SIAFIC evidencia, NO MINIMO: - I. os bens, os
direitos, as obrigacdes, as receitas e as despesas orcamentdrias ou
patrimoniais - II. a execugdo das receitas e despesas orgamentdrias,
bem como suas alteragdes - III. a situacio patrimonial e sua variagao
- IV. a apuracdo dos custos - V. controle de convénios, contratos e
instrumentos congéneres - VI. Didrio, Razdo e Balancetes
(individuais e consolidados) - VII. demonstracdes contabeis,
relatérios e demonstrativos fiscais, orcamentarios, econdmicos e
financeiros - VIII. operacdes intragovernamentais - [X. origem e
destinagdo dos recursos legalmente vinculados

05/2021

12/2022

19

Assegurar que o STAFIC possui rotinas Backup

05/2021

12/2022

20

Assegurar que a sociedade tenha acesso as informagdes sobre a
execuc¢do orcamentdria e financeira em meio eletrébnico que
possibilite amplo acesso publico.

05/2021

12/2022

A

21

Atestar que as InformagGes s@o disponibilizadas em tempo real e
pormenorizadas, Disponibilizagdo de informagoes ATE O
PRIMEIRO DIA UTIL subsequente a data do registro contabil.

05/2021

12/2022

22

TRANSPARENCIA

Assegurar que as informacdes disponibilizadas pelo SIAFIC
observam as questdes de acessibilidade

05/2021

12/2022

23

Certificar que o SIAFIC observa a Lei Geral de Protecdo de Dados
(LGPD)

05/2021

12/2022
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24

Garantir que o SIAFIC permite a disponibilizacdo em meio
eletrdnico de, NO MINIMO: a- DESPESA

1. execucgao

IL. Classifica¢do orcamentdria, com a especificacdo da unidade
orcamentdaria, da funcdo, da subfun¢do, da natureza da despesa, do
programa e da acdo e da fonte dos recursos que financiou o gasto.
III. desembolsos independentes da execugdo or¢amentaria

IV. PF ou PJ beneficiaria do pagamento, com seu respectivo CPF ou
CNPJ, EXCETO folha e beneficios previdenciarios

V. convénios realizados, com o nimero do processo correspondente,
o nome e identificacdo por CPF ou CNPJ do convenente, o objeto e
o valor

VL. licitagdo, ou a sua dispensa ou inexigibilidade, com o nimero do
respectivo processo bem ou servigo adquirido, quando for o caso

b- RECEITA:

I. previsdao na LOA

II. langcamento, resguardado o sigilo fiscal

III. arrecadacdo, inclusive recursos extraordinarios

IV. recolhimento

V. classificagdo orcamentdria, com a especificacdo da natureza da
receita e da fonte de recursos

05/2021

12/2022

25

Atestar que o SIAFIC processa e centraliza o registro contabil dos
atos e fatos que afetem ou possam afetar o patrimdnio da entidade.

05/2021

12/2022

26

,

Assegurar que o registro representa integralmente o fato ocorrido,
observada a tempestividade necessdria.

05/2021

12/2022

27

Assegurar que o registro: 1. Foi feito conforme partidas dobradas 2.
Foi feito em idioma e moeda corrente nacionais.

05/2021

12/2022

28

PROCEDIMENTOS CONTABEIS

Assegurar que o SIAFIC gera os livros razdo, didrios e demais
demonstrativos contdbeis em consonancia as regras contidas no
Manual de Contabilidade aplicado ao Setor Pablico (MCASP) e no
Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP), de forma
individual e consolidada, e que ficam a disposi¢c@o dos usudrios e dos
orgaos de controle interno e externo.

05/2021

12/2022

29

Assegurar que os registros contdbeis sao efetuados de forma analitica
e reflete a transagdo com base em documentacao de suporte.

05/2021

12/2022

30

Garantir que o registro contabil conterd, NO MINIMO: 1. data da
transacgao II. conta debitada III. conta creditada I'V. histérico da
transacdo- com referéncia a documentag@o de suporte, de forma
descritiva ou por meio do uso de cédigo de histérico padronizado V.
valor da transacdo VI. nimero de controle dos registros eletronicos
que integrem um mesmo langamento contébil.
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31 Assegurar que o SIAFIC permite a acumulag@o dos registros por 05/2021 122022
centros de custos.
Assegurar que o STAFIC nfo permita: I. contabilizagcdo apenas na
exportacdo de dados II. registro cuja data ndo corresponda a data do
fato contdbil ocorrido III. alteragdo dos cédigos-fonte ou das bases
32 de dados do Siafic IV. utilizac@o de ferramentas de sistema que 05/2021 1272022
refagcam os langamentos contabeis em momento posterior ao fato
contabil ocorrido.
33 Garantir até o dia 25 para fechar o balancete do més anterior. 05/2021 12/2022
= Garantir até o dia 30/01 para registrar os atos de Gestio
€3 i 34 Orcamentdria e Financeira do ano anterior (inclusive inscri¢ao e 05/2021 12/2022
8 =) cancelamento de Restos a Pagar).
N & S
é S 35 Garant.lr até o d1~a 28 ou 29/92 para o fechamento dos Balangos e 05/2021 12/2022
= outras informacdes com periodicidade Anual.
- 36 Certificar que o SIAFIC impede os registros contabeis apds o 05/2021 12/2022
balancete encerrado.
CRONOGRAMA DE EXECUCAO DO PLANO DE ACAO
2021
PLANO DE ACAO - DECRETO 10.540/2020 QUADRIMESTRE | 2022 | 2023
10 20 30
1. Ciéncia e mapeamento do Decreto n® 10.540/2020
2. Definir as 4reas envolvidas
3. Portaria com designacao da Comissao de Estudos para elaboragio do
Plano de A¢do do SIAFIC
4. Elaboracdo da Minuta do Plano de Acao
5. Estabelecer os prazos
6. Portaria estabelecendo o Plano de Ac¢éo
7. Encaminhamento da Portaria aos Orgios de controle interno e externo
8. Divulgag@o em meio eletrdnico de amplo acesso
9. Implementacdo das Ac¢des
10. Execucdo do SIAFIC
o
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